УТВЕРЖДАЮ 
[bookmark: _GoBack]________________________
«___» ____________ 20___ г. 

Служебная записка
на допуск участников (работников) в составе организованных групп
для участия в массовых мероприятиях


Прошу Вас обеспечить доступ участников (работников)_________________________________
                                                                                                         (наименование мероприятий, работ)

к месту проведения мероприятий (работ)_____________________________________________
                                                                                                               (наименование помещения, учебного здания, адрес)
___________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)
С целью__________________________________________________________________________
в период с ____ час. ____ мин. до ____час. ____ мин. «___»__________20___г
в количестве___________________ человек.
            Ответственный за организацию мероприятия:_____________________________________,
                                                                                                                                                     (Ф.И.О/должность, подпись)
__________________________________________________________________________________________________________________________

контактный телефон_________________________________________________________________
Встречающие (сопровождающие) работники и их контактные телефоны:
1._________________________________________________________________________________
2._________________________________________________________________________________
3._________________________________________________________________________________
4._________________________________________________________________________________

Приложение:
1. Список участников, по форме: фамилия, имя, отчество; наименование организации или работодателя по принадлежности; должность (может включаться в текст служебной записки). 
2. Пропуск на автотранспорт (при необходимости).
3. Разрешение на внос (вынос), ввоз (вывоз), перемещение, материальных ценностей ИРНИТУ, на его объектах (территориях) (при необходимости).

Руководитель учебного заведения 
(структурного подразделения)________________________________________________________
                                                                                                     (подпись, Ф.И.О.)

 «___» __________20 ___г.

Контактный телефон: ______________________________________________________________

Разрешаю:
Управление безопасности____________________________________________________________
                                                                                                   (подпись, ФИО)
                                                                           М.П.

Приложение 1
СПИСОК
участников массовых мероприятий, проводимых на объектах (территориях)
ФГБОУ ВО «ИРНИТУ»

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Наименование организации/работодателя
	Примечание

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


[image: http://qrcoder.ru/code/?https%3A%2F%2Fwww.istu.edu%2Fdeyatelnost%2Fbezopasnost%2Fupravlenie_bezopasnosti%2Fdokumenty&4&0]
Вход/выход на объект (территорию) ИРНИТУ осуществляется в соответствии с Положением о внутриобъектовом и пропускном режимах на объектах и территории ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

Руководитель учебного заведения 
(структурного подразделения)________________________________________________________
                                                                                                     (подпись, Ф.И.О.)

Контактный телефон: ______________________________________________________________

«___» __________20 ___г.

Разрешаю:
Управление безопасности__________________________________________________________________
                                                                                                   (подпись, ФИО)
                                                                             М.П.
«___» __________20 ___г.



Приложение 2

ПРОПУСК 
на въезд/выезд транспортного средства на/с территорию/и ИРНИТУ 
и других объектов университета

на «_____» ____________20__г.

	1
	Марка ТС
	

	2
	Государственный регистрационный номер ТС
	

	3
	Цель проезда на территорию ИРНИТУ
	

	4
	Наименование и количество ввозимых/вывозимых предметов (предъявляется на КПП)
	

	5
	Время заезда
	

	6
	Время выезда
	

	7
	Указать корпус(а), выход (а)
	


[image: http://qrcoder.ru/code/?https%3A%2F%2Fwww.istu.edu%2Fdeyatelnost%2Fbezopasnost%2Fupravlenie_bezopasnosti%2Fdokumenty&4&0]
Въезд/выезд на/с территорию/и ИРНИТУ и других объектов университета осуществляется в соответствии с Положением о внутриобъектовом и пропускном режимах на объектах и территориях ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

Соблюдение правил дорожного движения РФ, правил парковки, погрузочно-разгрузочных работ и соблюдение скоростного режима на территории ИРНИТУ ОБЯЗАТЕЛЬНО. 


Руководитель учебного заведения (структурного подразделения, подрядной организации)____________________________________________________________
                                                                                                  (подпись, Ф.И.О.)

Контактный телефон: __________________________________________________

«___» __________20 ___г.

Разрешаю:
Управление безопасности_______________/___________________________________
                                                                                                               (подпись, ФИО)
                                           
«___» __________20 ___г.


М.П.





Приложение 2
ПРОПУСК 
автотранспорта для въезда/выезда на/с территорию/и ИРНИТУ
и других объектов университета

______________________________________________________________________________
(адрес объекта (территории), учебный корпус, здание, кабинет, помещение)
______________________________________________________________________________
(цель проезда на территорию)

с «____»_________20___г. по «_____» ____________20___г.

	№ п/п
	Марка ТС
	Гос.
рег.номер
	Время заезда/выезда

	Внос (вынос), ввоз (вывоз), на перемещение 
материальных ценностей (при наличии)

	1
	 
	 
	 
	Наименование
материальных ценностей
	Количество
	Заводской/инвентарный номер
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[image: http://qrcoder.ru/code/?https%3A%2F%2Fwww.istu.edu%2Fdeyatelnost%2Fbezopasnost%2Fupravlenie_bezopasnosti%2Fdokumenty&4&0]
 Въезд/выезд на/с территорию/и ИРНИТУ и других объектов университета осуществляется в соответствии с Положением о внутриобъектовом и пропускном режимах на объектах и территории ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 
Соблюдение правил дорожного движения РФ, правил парковки, погрузочно-разгрузочных работ и соблюдение скоростного режима на территории ИРНИТУ ОБЯЗАТЕЛЬНО. 

Руководитель учебного заведения (структурного подразделения, подрядной организации)_______________________________________________________________
                                                                                                                            (подпись, Ф.И.О.)

Контактный телефон: ___________________________________________________

«___» __________20 ___г.

Разрешаю: 
Управление безопасности_____________/___________________________________
                                                                                  (подпись, ФИО)

 «___» __________20 ___г.


М.П.
















Приложение 3

Разрешение на внос (вынос), ввоз (вывоз), перемещение, материальных ценностей ИРНИТУ, на его объектах (территориях)
Прошу вашего разрешения на _______________________________________ материальных
(ввоз/вывоз, внос/вынос, перемещение в (из))
ценностей, в период ___________________ для (из) _________________________
(дата, время)
_____________________________________________________________________________________
(структурное подразделение, адрес объекта (ов))
в_____________________________________________________________________________
(структурное подразделение, адрес объекта (ов))
согласно списка:
	№ п/п
	Наименование
 материальных ценностей
	Количество
	Заводской/инвентарный номер
	Примечание

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



[image: http://qrcoder.ru/code/?https%3A%2F%2Fwww.istu.edu%2Fob_irnitu%2Fsmk%2Fpolozheniya%2Fbezopasnost&4&0]Внос (вынос), ввоз (вывоз) материальных ценностей в (из) ИРНИТУ осуществляется в соответствии с Положением о внутриобъектовом и пропускном режимах на объектах и территории ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 
При ввозе (вывозе) материальных ценностей соблюдение правил дорожного движения РФ, правил парковки, погрузочно-разгрузочных работ и соблюдение скоростного режима на территории ИРНИТУ ОБЯЗАТЕЛЬНО. 

Руководитель учебного заведения
(структурного подразделения) ______________________/_________________________
(подпись, Ф.И.О.)
Контактный телефон: ______________________________________________________
«___» __________20 ___г. 

Материально-ответственное лицо___________________/___________________________
(подпись, Ф.И.О.)
Контактный телефон: _________________________________________________________________
«___» __________20 ___г. 


Отметка отдела бухгалтерского учёта о выносе/вывозе, перемещении материальных ценностей
 (И-106)___________________________________________________________________________

Отметка отдела бухгалтерского учёта о выносе/вывозе, перемещении материальных ценностей 
 (И-106)___________________________________________________________________________

Разрешаю: 
Управление безопасности ____________________/_____________________________
(подпись, ФИО)
«___» __________20 ___г. 
                 М.П.
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