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2.6 Структура НОЦ «МБЗГУ» и штатное расписание утверждаются ректором 

университета. 

2.7 Сотрудники НОЦ «МБЗГУ» в своей деятельности руководствуются 

действующим законодательством РФ, Уставом ИРНИТУ, нормативными документами 

Минобрнауки, политикой в области качества, приказами и распоряжениями ректора, планами 

работ, правилами внутреннего трудового распорядка, правилами по охране труда, технике 

безопасности, пожарной безопасности, действующими в ИРНИТУ, настоящим Положением и 

должностными инструкциями сотрудников центра. 

2.8 На работников НОЦ «МБЗГУ» распространяется действующая в ИРНИТУ 

система оплаты труда.  

2.9 Финансирование НОЦ «МБЗГУ» осуществляется из средств от приносящей 

доход деятельности, за счёт пожертвований и средств областного бюджета. 

 

3 Основные задачи 

Основными задачами НОЦ «МБГЗУ» являются: 

3.1 Взаимодействие с федеральными, региональными и местными органами власти 

РФ по актуальным проблемам совершенствования градостроительного законодательства, 

совершенствования нормативно-правового регулирования, стандартов и правил, и их 

внедрения, городского управления, урбанистики, архитектуры, дизайна городской среды и 

других направлений деятельности, связанных с вопросами функционирования и развития 

городов и слабо урбанизированных территорий.  

3.2 Повышение качества подготовки и переподготовки специалистов в области 

городского планирования, градостроительства, архитектуры, дизайна городской среды и 

других специальностей, связанных с проблемами развития городов путем проведения 

международных проектных сессий (в т.ч. курсов повышения квалификации, программ 

дополнительного профессионального образования, научных симпозиумов и конференций, 

круглых столов, дискуссий, мастер-классов, чтения лекций и иных форм научной и 

образовательной деятельности.) 

3.3 Основная цель проведения сессий НОЦ «МБЗГУ» состоит в развитии 

коллективного создания идей, которые решают проблемы и процессы повседневного 

городского планирования и проектирования, путем содействия процессу коллективной и 

междисциплинарной работы, результатом которой являются инновационные и наглядные 

проектные предложения, касающиеся градостроительного проекта и пространственного 

развития. 

3.4 Подготовка и проведение сессий Международного Байкальского зимнего 

градостроительного университета осуществляется в целях повышения качества подготовки и 

переподготовки специалистов в области городского управления, урбанистики, архитектуры, 

дизайна городской среды и других специальностей, связанных с проблемами 

функционирования и развития городов и слабо урбанизированных территорий.  

3.5  Участие НОЦ «МБГЗУ» в тендерах и грантах на выполнение научно-

исследовательских, научно-производственных, образовательных и культурных проектов.  

3.6 Участие в научно-исследовательских, научно-технических, образовательных 

программах и проектах (включая международные), проведение экспертиз (экологических, 

социально-экономического, культурно-исторического профиля, научных и (или) научно- 

технических разработок, созданных за счет средств федерального и местного бюджетов, а 

также внебюджетных средств), осуществление анализа ситуации и разработка прогнозов, 

стратегий, планов и программ социально-экономического, социально-культурного и иного 

развития населенных мест и территорий. 
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3.7  Поддержка и осуществление международного сотрудничества в области 

городского управления, разработки документов территориального планирования, 

урбанистики, архитектуры, дизайна городской среды и других направлений деятельности, 

связанных с проблемами развития городов. Организация совместных градостроительных 

сессий, выполнения грантов, контрактов, участия в работе международных конференций, 

организация международного обмена сотрудниками, обучающимися и молодыми учеными с 

профильными университетами и лабораториями России и других стран, взаимодействие с 

отечественными и международными научными, образовательными организациями и фондами. 

3.8 Формирование международной сети участников, профессиональных экспертов, 

пилотов с целью продвижения коллективного процесса градостроительных сессий.  

3.9 Популяризация научных и практико-методических знаний путем проведения 

научно-практических конференций обучающихся и аспирантов, мастер-классов, проектных 

сессий, конкурсов (в том числе международных и всероссийских с международным участием), 

выставок. 

3.10 Подготовка и издание научных трудов (сборников трудов научных 

конференций, монографий, отчетов о проведенных мероприятиях, сессиях МБЗГУ), 

включение их в планы изданий ИРНИТУ, а также издание за счет осуществления 

самостоятельной редакционно-издательской и полиграфической деятельности. 

3.11 Постоянное улучшение деятельности посредством использования результатов 

аудитов, анализа данных, корректирующих и предупреждающих действий, результатов 

анализа со стороны руководства. 

Для выполнения задач НОЦ «МБГЗУ» могут привлекаться сотрудники ИРНИТУ из 

числа профессорско-преподавательского состава, научных сотрудников, административно- 

управленческого персонала, аспирантов и обучающихся на основании заключения с ними 

дополнительных соглашений к трудовому договору, а также сотрудники сторонних 

организаций. 

 

4 Функции  

Основными функциями НОЦ «МБЗГУ» являются: 

4.1 Проведение переговоров (в т.ч. международных) с заинтересованными лицами 

по вопросам деятельности НОЦ «МБГЗУ». 

4.2 Планирование деятельности на полугодие/год с распределением задач среди 

сотрудников НОЦ «МБГЗУ». 

4.3 Планирование финансовой деятельности на полугодие/год с распределением 

задач среди сотрудников НОЦ «МБГЗУ». 

4.4 Планирование календаря событий на квартал/полугодие/год с распределением 

задач среди сотрудников НОЦ «МБГЗУ». 

4.5 Подготовка договоров, соглашений и иных документов между НОЦ «МБГЗУ» с 

заинтересованными лицами по вопросам сотрудничества. 

4.6 Подготовка необходимой документации для участия НОЦ «МБГЗУ» в 

конкурсах, тендерах, грантах, программах. 

4.7 Подготовка документации необходимой для функционирования НОЦ 

«МБГЗУ», а также осуществление внесения изменений в такую документацию, обеспечение 

её согласования. 

4.8 Подготовка специальной конкурсной документации в сфере развития городских 

систем и территорий. 

4.9 Подготовка и публикация отчётов, научно-исследовательских статей и работ в 

области развития городских систем и территорий. 
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4.10 Подготовка специальных заданий участникам проектных сессий, семинаров и 

иных мероприятий, где необходимо качественно организовать предоставление исходных 

данных, постановку проблемы, цели, задачи, различные требования к объекту исследования 

(проектирования) для достижения поставленной цели. 

4.11 Подготовка для партнеров и заинтересованных лиц проектных предложений 

(решений), рекомендаций, необходимых для повышения устойчивого развития городов, 

территорий или их частей. 

4.12 Подготовка и реализация детального плана и календаря событий, мероприятий 

НОЦ «МБГЗУ». 

4.13 Организация деятельности по реализации сценарного плана события, 

мероприятия НОЦ «МБГЗУ». 

4.14 Подготовка графических проектов (макетов) печатной, сувенирной и иной 

продукции, необходимой для поведения мероприятий организуемой или выполняемой с 

участием НОЦ «МБГЗУ». 

4.15 Подготовка и оформление экспозиций, выставок, организуемых НОЦ «МБГЗУ». 

4.16 Подготовка ценных призов и подарков с отображением специальной символики 

и иной информации, характеризующей мероприятие, событие и др. 

4.17 Подготовка специальных образовательных программ, разработка и внедрение 

новых методик преподавания в области эффективного функционирования городских систем и 

территорий. 

4.18 Взаимодействие с образовательными программами (с привлечением сторонних 

преподавателей, экспертов и др.) по направлениям в области эффективного 

функционирования городских систем и территорий среди обучающихся в высших учебных 

заведениях, профессорско-преподавательского состава, практикующих специалистов, 

сотрудников органов власти, занятых в области городского управления и иных 

заинтересованных лиц. 

4.19 Обеспечение взаимодействия со структурными подразделениями ИРНИТУ, 

научно-исследовательская и научно-производственная деятельность которых может оказать 

влияние на развитие цифровых технологий и выработку инновационных решений в сфере 

развития городских систем и территорий. 

4.20 Организация деятельности специальных экспертных групп (в т.ч. 

международных) с целью проведения совместной работы университетов, органов власти, 

бизнеса, представителей городских сообществ и иных заинтересованных лиц в рамках 

проектных задач. 

4.21 Проведение исследований в области устойчивого развития городов и 

территорий на основе реализации государственной политики, прогнозов и тенденций развития 

лучших мировых практик в соответствующих областях. 

4.22 Сбор, анализ, систематизация количественных и качественных данных 

устойчивых городов и территорий, подготовка и внедрение инновационных рейтинговых 

систем. 

4.23 Освещение текущей деятельности НОЦ «МБГЗУ» на официальном сайте НОЦ 

«МБГЗУ», в социальных сетях, а также иных информационных ресурсах в сети интернет. 

4.24 Подготовка отчетов о результатах и направлениях деятельности НОЦ «МБГЗУ», 

а также подготовка докладов и презентационных материалов. 

4.25 Подготовка специальных фильмов и репортажей, освещающих проблемные 

вопросы и поиски решений в области градостроительного развития территорий.  

4.26 Расчет сметной стоимости реализации проекта НОЦ «МБГЗУ» на основе 

детального сценарного плана события и иных необходимых данных. 

4.27 Расчет сметной стоимости образовательных, научно-исследовательских, 
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проектных и консалтинговых услуг, осуществляемых НОЦ «МБГЗУ». 

4.28 Расчет сметной стоимости печатной, сувенирной и иной продукции 

необходимой для поведения мероприятий, организуемой НОЦ «МБГЗУ». 

4.29 Организация проектных сессий, научных симпозиумов, конференций, круглых 

столов, дискуссий и иных подобных мероприятий (далее - сессия), в том числе с 

международным участием. 

4.30 Оказание услуг по созданию или экспертному сопровождению технических 

заданий (отдельных его разделов) для программ социально-экономического развития субъекта 

РФ / района / муниципального образования, концепций развития, мастер-плана конкретной 

территории, и иных документов стратегического планирования.  

4.31 Комплексный анализ проблем, связанных с внедрением новых проектно-

экспериментальных и научных технологий в сфере архитектурно-градостроительного и 

ландшафтного проектирования, а также функционированием и развитием городов, экологией, 

землепользованием, функционированием и развитием систем рекреационной деятельности, 

туризмом и прочими видами территориальной деятельности.  

4.32 Проведение аудитов деятельности и процессов СМК с анализом и выполнением 

корректирующих мероприятий, планирование улучшений и доведение результатов до 

высшего руководства. 

 

5 Права 
 

Директор ИАСиД и, по установленному должностными инструкциями распределению 

обязанностей, другие сотрудники центра имеют право:  

5.1 Иметь официальный бланк, а также право подписи и печать от лица директора 

ИАСиД. 

5.2 Осуществлять официальную переписку с заинтересованными лицами по 

вопросам осуществления деятельности НОЦ «МБЗГУ» с учетом п.5.1. Положения. 

5.3 Представлять интересы ИРНИТУ перед заинтересованными лицами с целью 

заключения договоров, соглашений о сотрудничестве, партнерстве, привлечении 

дополнительных финансовых и иных средств необходимых для повышения эффективности и 

качественного выполнения функции НОЦ «МБЗГУ». 

5.4 Поддерживать связь от имени ИРНИТУ с другими организациями по 

направлениям своей деятельности, в т.ч. международными. 

5.5 Требовать и получать фонды на приобретение материальных ресурсов для 

обеспечения процессов центра в рамках установленного финансирования. 

5.6 Требовать от руководства обеспечения условий для эффективного 

функционирования подразделения. 

5.7 Требовать от других подразделений организации представления документов, 

информации, необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию 

подразделения.  

5.8 Принимать участие в совещаниях при обсуждении вопросов функционирования 

СМК, других вопросов, касающихся деятельности организации. 

5.9 Выносить на рассмотрение руководству предложения по совершенствованию 

СМК, по организации работы подразделения и его взаимодействия с другими 

подразделениями, обучению и повышению квалификации персонала, предложения о подборе, 

перемещении и увольнении работников, наложении взыскания за нарушение трудовой 

дисциплины, а также о премировании работников в соответствии с действующей системой 

премирования.  

5.10 Издавать распоряжения, приказы, связанные с деятельностью подразделения.  
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6 Ответственность 
 

6.1 Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 

возложенных настоящим Положением задач и функций несет директор ИАСиД.  

6.2 Степень ответственности работников устанавливается должностными 

инструкциями. 

 Распределение ответственности персонала за выполнение вышеизложенных функций 

представлено в матрице ответственности:  
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4.1 Проведение переговоров (в т.ч. международных) с 

заинтересованными лицами по вопросам деятельности 

НОЦ «МБГЗУ» 

Р,О О,У У,И У,И 

4.2 Планирование деятельности на полугодие/год с 

распределением задач среди сотрудников НОЦ 

«МБГЗУ» 

Р,О Р,О У,И У,И 

4.3 Планирование финансовой деятельности на 

полугодие/год с распределением задач среди 

сотрудников НОЦ «МБГЗУ» 

Р,И У,И У,И У,И 

4.4 Планирование календаря событий на 

квартал/полугодие/год с распределением задач среди 

сотрудников НОЦ «МБГЗУ» 

Р,И Р,О,И У,И У,И 

4.5 Подготовка договоров, соглашений и иных документов 

между НОЦ «МБГЗУ» с заинтересованными лицами по 

вопросам сотрудничества. 

Р,И У,И У,И У,И 

4.6 Подготовка необходимой документации для участия 

НОЦ «МБГЗУ» в конкурсах, тендерах, грантах, 

программах. 

Р,И У,И У,И У,И 

4.7 Подготовка документации необходимой для 

функционирования НОЦ «МБГЗУ», а также 

осуществление внесения изменений в такую 

документацию, обеспечение её согласования. 

Р,И О,И У,И У,И 

4.8 Подготовка специальной конкурсной документации в 

сфере развития городских систем и территорий 
Р,И У,И У,И У,И 

4.9 Подготовка и публикация отчётов, научно-

исследовательских статей и работ в области развития 

городских систем и территорий 

Р,У,И У,И У,И У,И 

4.10 Подготовка специальных заданий участникам 

проектных сессий, семинаров и иных мероприятий, где 

необходимо качественно организовать предоставление 

исходных данных, постановку проблемы, цели, задачи, 

Р,У,И Р,У,И О,И У,И 



  

 

 

 

 

 9 

ИРНИТУ 

Положение о Научно-образовательном 

центре «Международный Байкальский 

зимний градостроительный 

университет» 
 

Положение - 2025 

различные требования к объекту исследования 

(проектирования) для достижения поставленной цели. 

4.11 Подготовка для партнеров и заинтересованных лиц 

проектных предложений (решений), рекомендаций, 

необходимых для повышения устойчивого развития 

городов, территорий или их частей. 

Р,У,И Р,У,И У,И У,И 

4.12 Подготовка и реализация детального плана и 

календаря событий, мероприятий НОЦ «МБГЗУ». 
Р,У,И Р,О,У,И О,И У,И 

4.13 Организация деятельности по реализации сценарного 

плана события, мероприятия НОЦ «МБГЗУ» 
Р,У,И Р,О,У,И О,И У,И 

4.14 Подготовка графических проектов (макетов) 

печатной, сувенирной и иной продукции, необходимой 

для поведения мероприятий организуемой или 

выполняемой с участием НОЦ «МБГЗУ» 

Р,И Р,И О,И О,И 

4.15 Подготовка и оформление экспозиций, выставок, 

организуемых НОЦ «МБГЗУ». 
Р,И Р,И О,И О,И 

4.16 Подготовка ценных призов и подарков с 

отображением специальной символики и иной 

информации, характеризующей мероприятие, событие и 

др. 

Р,И Р,И О,И О,И 

4.17 Подготовка специальных образовательных программ, 

разработка и внедрение новых методик преподавания в 

области эффективного функционирования городских 

систем и территорий. 

Р,У,И У,И У,И У,И 

4.18 Взаимодействие с образовательными программами (с 

привлечением сторонних преподавателей, экспертов и 

др.) по направлениям в области эффективного 

функционирования городских систем и территорий 

среди обучающихся в высших учебных заведениях, 

профессорско-преподавательского состава, 

практикующих специалистов, сотрудников органов 

власти, занятых в области городского управления и иных 

заинтересованных лиц. 

Р,У,И У,И У,И У,И 

4.19 Обеспечение взаимодействия со структурными 

подразделениями ИРНИТУ, научно-исследовательская и 

научно-производственная деятельность которых может 

оказать влияние на развитие цифровых технологий и 

выработку инновационных решений в сфере развития 

городских систем и территорий. 

Р,О,И О,И О,У,И У,И 

4.20 Организация деятельности специальных экспертных 

групп (в т.ч. международных) с целью проведения 

совместной работы университетов, органов власти, 

бизнеса, представителей городских сообществ и иных 

заинтересованных лиц в рамках проектных задач. 

Р,О,И О,И У,И У,И 

4.21 Проведение исследований в области устойчивого 

развития городов и территорий на основе реализации 

государственной политики, прогнозов и тенденций 

развития лучших мировых практик в соответствующих 

областях. 

Р,О,И У,И У,И У,И 
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Положение - 2025 

 

Условные обозначения: 

Р – руководит (принимает решения); 

4.22 Сбор, анализ, систематизация количественных и 

качественных данных устойчивых городов и территорий, 

подготовка и внедрение инновационных рейтинговых 

систем. 

Р,О,И У,И У,И У,И 

4.23 Освещение текущей деятельности НОЦ «МБГЗУ» на 

официальном сайте НОЦ «МБГЗУ», в социальных сетях, 

а также иных информационных ресурсах в сети интернет 

Р,У,И У,И О,У,И О,У,И 

4.24 Подготовка отчетов о результатах направлений 

деятельности НОЦ «МБГЗУ», а также подготовка 

докладов и презентационных материалов 

Р,О,И Р,О,И О,И О,И 

4.25 Подготовка специальных фильмов и репортажей, 

освещающих проблемные вопросы и поиски решений 

городского развития и территорий 

Р,И Р,И О,У,И О,У,И 

4.26 Расчет сметной стоимости реализации проекта НОЦ 

«МБГЗУ» на основе детального сценарного плана 

события и иных необходимых данных 

Р,И У,И У,И У,И 

4.27 Расчет сметной стоимости образовательных, научно-

исследовательских, проектных и консалтинговых услуг, 

осуществляемые НОЦ «МБГЗУ» 

Р,И У,И У,И У,И 

4.28 Расчет сметной стоимости печатной, сувенирной и 

иной продукции необходимой для поведения 

мероприятий, организуемой НОЦ «МБГЗУ» 

Р,И У,И О,У,И О,У,И 

4.29 Организация проектных сессий, научных 

симпозиумов, конференций, круглых столов, дискуссий 

и иных подобных мероприятий (далее - сессия), в том 

числе с международным участием 

Р,О,И Р,О,И У,И У,И 

4.30 Оказание услуг по созданию или экспертному 

сопровождению технических заданий (отдельных его 

разделов) для программ социально-экономического 

развития субъекта РФ / района / муниципального 

образования, концепций развития, мастер-плана 

конкретной территории, и иных документов 

стратегического планирования 

Р,О,И О,И У,И У,И 

4.31 Комплексный анализ проблем, связанных с 

внедрением новых проектно-экспериментальных и 

научных технологий в сфере архитектурно-

градостроительного и ландшафтного проектирования, а 

также функционированием и развитием городов, 

экологией, землепользованием, функционированием и 

развитием систем рекреационной деятельности, 

туризмом и прочими видами территориальной 

деятельности.  

Р,О,И О,И У,И У,И 

4.32 Проведение аудитов деятельности, процессов СМК с 

анализом и выполнением корректирующих 

мероприятий, с планированием улучшений и доведением 

результатов до высшего руководства 

Р,О,И О,И О,У,И О,У,И 
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О – отвечает за выполнение функции и результат (ответственный исполнитель); 

У – принимает участие в выполнении функции (соисполнитель); 

И – получает информацию. 
 
 

7 Взаимодействия и связи с другими подразделениями 
 

Наименование 

подразделения 

(должностного 

лица) 

Продукция, документация, информация, которую научно-

образовательный центр «Международный Байкальский зимний 

градостроительный университет» 

получает предоставляет 

Ректорат ИРНИТУ Поручения, распоряжения, 

приказы; документы для 

исполнения, запросы, 

относящиеся к компетенции 

подразделения; 

подписанные/утверждённые 

документы по профилю 

подразделения 

Исполненные документы, 

информация и документация по 

запросам, проекты приказов и другие 

документы по профилю 

подразделения на подпись; 

служебные записки по вопросам, 

входящим в компетенцию 

подразделения 

Управление научной 

деятельности 

Распоряжение, приказы, планы Информацию по запросам 

Институт ИАСиД 

Участие обучающихся, 

бакалавров, магистрантов, 

преподавателей (в качестве 

экспертов) в мероприятиях  

Заявки, приглашения 

Общий отдел Копии приказов; бланки 

организации; входящая 

корреспонденция  

Согласованные проекты приказов; 

исходящая корреспонденция  

Юридическая 

служба 

Заверенные копии 

правоустанавливающих 

документов, необходимых для 

выполнения функций 

подразделения; согласованные 

документы по профилю 

подразделения 

Документы по профилю подразделения 

на согласование 

Управление 

планирования, 

бухгалтерского 

учета и аудита 

 

Согласованные документы по 

профилю подразделения; 

утверждённые сметы, 

калькуляции  

Документы по профилю подразделения 

на согласование; сводные заявки, акты 

выполненных работ; проекты смет, 

счета на оплату, табели учёта 

использования рабочего времени и 

расчета з/п; 

Управление 

информатизации 

Компьютерная и оргтехника, 

расходные материалы, 

комплектующие, программное 

обеспечение, услуги по 

ремонту и обслуживанию 

компьютерной и оргтехники, 

сопровождение процедуры 

компьютерного тестирования  

Заявки на ремонт/приобретение/ 

обслуживание компьютерной и 

оргтехники, установление 

программного обеспечения  
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Управление по 

работе с персоналом 

и обучающимся 

Утверждённый график 

отпусков  

Проект графика отпусков; заявления 

на отпуск; копии документов о 

повышении квалификации 

сотрудников подразделения  

Библиотека 

ИРНИТУ 

Нормативная и прочая 

документация, книги, 

методические издания 

Информацию по запросам 

Служба охраны 

труда 

Необходимую информация по 

вопросам обеспечения 

требований промышленной 

безопасности и охраны труда 

Отчеты, журналы о поведении 

инструктажа по технике безопасности 

Пресс-служба Статьи, интервью, репортажи, 

связанные с Научно-

образовательным центром 

«Международный Байкальский 

зимний градостроительный 

университет» 

Необходимую информацию для 

анонсирования мероприятий 

проводимыми Научно-

образовательный центр 

«Международный Байкальский 

зимний градостроительный 

университет» 

Технопарк ИРНИТУ 

Аудитории, технику во время 

поведения сессии 

Международного Байкальского 

зимнего градостроительного 

университета 

Заявки 

Центр издательских 

и полиграфических 

услуг 

Печать информационных 

брошюр, учебно-методических 

пособий и материалов для 

подготовки, поведения и 

подведения итогов 

конференций, круглых столов, 

лекториев и других 

образовательных и научных 

программ 

Заявки 

Студенческий 

городок 

Проживание экспертов и 

гостей проектных сессий, 

конференций, курсов 

повышения квалификаций, 

круглых столов и других 

научных и образовательных 

программ на время их 

поведения 

Заявки 

Отдел мониторинга 

и менеджмента 

качества 

Требования к СМК, 

консультативную помощь в 

разработке документации СМК  

Информацию по запросам. 
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1 

Приложение 2 Лист ознакомления с положением о Научно-образовательном центре 

«Международный Байкальский зимний градостроительный университет»  

(обязательное) 
 

 

№ И.О. Фамилия Должность Дата Подпись 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

 

 


