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ВВЕДЕНИЕ 

 

Целю методических указаний является формирование общих и 
профессиональных компетенций: ОК.2 организовывать собственную 
деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения 
профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество, ОК.3 
принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 
ответственность, ОК.4 осуществлять поиск и использование информации, 
необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития; ПК.1.1 осуществлять 
профессиональное толкование нормативных правовых актов для реализации 
прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты. 

Так же систематизация и закрепление полученных теоретических знаний: 
законодательные и иные нормативные правовые акты, регламентирующие 
организационно-хозяйственную деятельность организаций различных 
организационно-правовых форм (З.1);  состав и содержание материально-

технических, трудовых и финансовых ресурсов организации (З.2); основные 
аспекты развития организаций как хозяйствующих субъектов в рыночной  
экономике (З.3);  материально-технические, трудовые и финансовые ресурсы 
организации, показатели их эффективного использования (З.4);  механизмы 
ценообразования на продукцию (услуги), формы оплаты труда в современных 
условиях (З.5); экономику социальной сферы и ее особенности (З.6); -

рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности 
организации в соответствии с принятой методологией (У.1); оценивать 
эффективность использования основных ресурсов организации (У.2). 

 

На самостоятельную работу по данной дисциплине предусмотрено  50 часов.   
 

Информационное обеспечение: 
Основная литература: 

1. Сафронов, Н. А. Экономика организации (предприятия) : учебник 
для ср. спец. учеб. заведений.—2-е изд., с изм. / Н. А. Сафронов.—Москва : 
Магистр : ИНФРА-М, 2019. — 256 с. - ISBN 978-5-16-012375-2. - Текст : 
электронный. - URL: https://new.znanium.com/read?id=336425 

2. Экономика организации : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / А. В. Колышкин [и др.] ; под редакцией 
А. В. Колышкина, С. А. Смирнова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 

498 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06278-6. — Текст 
: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/viewer/ekonomika-

organizacii-474223#page/1 

3. Экономика организации : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / А. В. Колышкин [и др.] ; под редакцией А. В. 
Колышкина, С. А. Смирнова. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 498 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06278-6. — Текст : 

https://new.znanium.com/read?id=336425
https://urait.ru/viewer/ekonomika-organizacii-474223#page/1
https://urait.ru/viewer/ekonomika-organizacii-474223#page/1
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электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/viewer/ekonomika-organizacii-494015#page/1  

 

Дополнительная литература: 
1. Микроэкономика. Экономика предприятия (организации) : учебное 

пособие для СПО / Е. А. Аникина, Л. М. Борисова, С. А. Дукарт [и др.] ; под 
редакцией Л. И. Иванкиной. — Саратов : Профобразование, 2021. — 428 c. — 

ISBN 978-5-4488-0917-0. — Текст : электронный // Электронный ресурс 
цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/webreader/web/viewer.php?publicationId=books/99933 

Электронные ресурсы: 
Российские электронные ресурсы и базы данных 

 

1. Электронная библиотека ИРНИТУ http://elib.istu.edu/ 

2. Образовательная платформа «Юрайт» https://urait.ru/ 

3. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU 

http://elibrary.ru/ 

4. Электронные издания «Академия»: https://academia-library.ru/ 

5. Электронно-библиотечная система «Znanium.com»: http: //znanium. 

com/ 

6. Электронный ресурс цифровой образовательной среды 
«PRORFобразование»: http://profspo.ru/ 

 

Зарубежные электронные научные журналы и базы данных 

1. База данных Springer Nature Experiments (ранее Springer Protocols): 

https: //experiments. springernature .com/ 

2. Wiley Online Library: http://onlinelibrary.wilev.com/ 

 

Локальные базы данных 

(доступ из читальных залов библиотеки университета) 
1. Виртуальный читальный зал Президентской библиотеки им. Б.Н. 

Ельцина 

2. Национальная электронная библиотека 

3. Электронная справочная система «КонсультантПлюс» 

 

 

Критерии оценки: 
- оптимальный объем текста (не более одной трети оригинала); 
- логическое построение и связность текста; 
- полнота/ глубина изложения материала (наличие ключевых 
положений, мыслей); 
- визуализация информации как результат ее обработки (таблицы, 
схемы, рисунки); 

https://urait.ru/viewer/ekonomika-organizacii-494015#page/1
https://profspo.ru/webreader/web/viewer.php?publicationId=books/99933
http://elib.istu.edu/
https://urait.ru/
http://elibrary.ru/
https://academia-library.ru/
http://znanium.com/
http://znanium.com/
http://profspo.ru/
https://experiments.springernature.com/
http://onlinelibrary.wiley.com/
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- оформление (аккуратность, соблюдение структуры оригинала). 

«5» выставляется, если все темы, предложенные для конспектирования 
были проработаны, прочитан материал источников, выбрано 
главное и второстепенное, установлена логическая связь между 
элементами темы, выделены ключевые слова и понятия, конспект 
написан лаконично с применением системы условных 
сокращений. 

«4» выставляется, если, прочитан материал источников по 
законспектированным темам, выбрано главное и второстепенное, 
установлена логическая связь между элементами темы, конспект 
написан лаконично с применением системы условных 
сокращений, оформлен аккуратно. 

«3» выставляется, если текст конспекта оформлен аккуратно, выбрано 
главное и второстепенное, выделены ключевые слова и понятия. 

 

 

Таблица -  Перечень  самостоятельных работ 

№ Тема 

по рабочей программе 

Номер и название работы Объем 
часов 

1 Тема 1.1 

Изучение законодательных 
и иных нормативных 
правовых актов 
регламентирующих 
организационно-

хозяйственную 
деятельность организаций 
различных 
организационно-правовых 
форм 

Самостоятельная работа №1  
Составить доклад на тему 
«Ликвидация юридического 
лица. Банкротство 
юридического лица» 

6 

2 Тема 2.1 

 Содержание материально-

технических, трудовых и 
финансовых ресурсов 
организации 

Самостоятельная работа №2  
Составить доклад на тему 
«Занятость и безработица. 
Безработица молодого 
поколения». 

6 

3 Тема 3.1 

Основные аспекты 
развития организаций 

 Самостоятельная работа №3 

Составление глоссария на 
тему «Стратегии обеспечения 
конкурентоспособности 

6 
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организации» 

4 Тема 4.1 

Показатели их 
эффективного 
использования 
материально-технических, 
трудовых и финансовых 
ресурсов организации. 

 Самостоятельная работа № 4 

Реферат на тему: 
«Эффективность 
использования трудовых 
ресурсов» 

 

6 

5 Тема 5.1 

Ценообразование и формы 
оплаты труда 

Самостоятельная работа № 5 

подготовка доклада -  

презентации на тему по 
выбору студента (из раздела 
мотивация и стимулирование 
труда) 

6 

6 Тема 5.1 

Ценообразование и формы 
оплаты труда 

Самостоятельная работа № 6 

Подготовка доклада - 
презентации на тему: 
«Современные формы денег», 
«Возникновение и эволюция 
денег на Руси» 

6 

7 Тема 6. 1 

Особенности экономики 
социальной сферы 

Самостоятельная работа № 7 

Реферат на тему: 
«Эффективность социальной 
поддержки населения 
(социальная защита детей, 
социальная работа с 
женщинами, пожилыми 
людьми, сущность 
социальной работы с 
инвалидами» 

8 

8 Тема 6. 1 

Особенности экономики 
социальной сферы 

Самостоятельная работа № 8 

подготовка к экзамену 

6 

Итого 50 

 

Самостоятельная работа № 1 

Составить доклад на тему «Ликвидация юридического лица. Банкротство 
юридического лица» 

Количество часов на выполнение: 6 часов 

Цель работы –  расширение кругозора, овладение методами теоретического 
исследования, развитие самостоятельности мышления студента.  

Задание – составить краткий письменный доклад (до 10 страниц). 
Методика выполнения задания:  
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Доклад: один из видов монологической речи, публичное, развёрнутое, 
официальное сообщение по определённому вопросу, основанное на привлечении 
документальных данных; сообщение или документ, содержимое которого 
представляет информацию и отражает суть вопроса или исследования 
применительно к данной ситуации.  

Презентация – это краткий содержательный рассказ по определенной теме, 
состоящий из слайдов с использованием информационных технологий, который 
адресован заинтересованным в обсуждении данной темы людям. 

Работа над докладом носит самостоятельный характер. Материалы, 
полученные из интернета, могут использоваться при освоении выбранной темы 
(в этом случае необходимы соответствующие ссылки), однако копирование 
готовых работ не допускается. В своем докладе студент должен 
продемонстрировать умение анализировать полученный материал. 

 Источниками для сообщения являются книги, учебники, учебные пособия, 
монографии, научные статьи, патенты, нормативно-правовые акты, справочники, 
а также материалы научных конференций, семинаров и симпозиумов.  

План доклада. Доклад должен включать следующие пункты: - Титульный 
лист. - Оглавление (с указанием начальных страниц) – Введение - Основное 
содержание - Заключение - Список литературы.  

Рекомендуемый объем доклада составляет до 10 страниц.  
Рекомендации к содержанию основных разделов сообщения 1. Титульный 

лист Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 1.   
2. Введение является визитной карточкой данной работы. В содержании 

введения необходимо показать актуальность написания данного сообщения, 
степень разработанности выбранной темы в информационных источниках. 
Заканчивается введение постановкой цели и методами, которые планируется 
использовать для написания сообщения. Объем введения не больше 1 страницы.  

3. Основная часть сообщения традиционно представляется несколькими 
разделами, логично выстроенными в работе. Основная часть доклада – это 
своеобразное «ядро» информационного поиска. Именно в основной части работы 
всесторонне и глубоко анализируются все подлежащие изучению проблемы, 
последовательно и с исчерпывающей полнотой раскрывается заявленная тема.  

4. Заключение. В заключение сообщения должны содержаться основные 
результаты проведенного поискового исследования, а также выводы, сделанные 
автором на их основе. Основные результаты и выводы, подводящие итог 
выполненной работы, следует формулировать сжато, лаконично и 
аргументировано, избегая обилия общих слов и бездоказательных утверждений. 
Объем заключения не больше 1 страницы.  

5. Список литературы Ссылки на используемую литературу указываются в 
квадратных скобках по тексту по мере упоминания источника (например, [1]). 
Таким образом, первый упомянутый источник будет стоять под номером 1. Сам 
список использованных источников помещается в конце сообщения, при этом 
источники нумеруются в сплошном порядке. При оформлении списка сведения 
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об источниках приводятся в соответствии с правилами библиографического 
описания.  

6. Приложения. При необходимости сообщение может включать 
приложения, куда помещается вспомогательный материал, необходимый для 
обеспечения полноты восприятия работы (схемы, таблицы, иллюстрации, 
диаграммы, графики, презентация и т.п.) 

Рекомендации к написанию доклада. Написание доклада целесообразно 
осуществлять последовательно. Ниже размещены некоторые рекомендации к 
написанию сообщения для студента.  

Шаг 1. Сделайте первичный поиск источников для того, чтобы 
ознакомиться с заявленной тематикой работы и получить общее представление о 
месте и значении данной темы в курсе вашей дисциплины, а также определить 
важнейшие ее проблемы. После этого составьте план сообщения.  

Шаг 2.Составить план выполнения работы.  
Шаг 3. Найти ответы на поставленные вопросы. В работе должны быть 

детально освещены основные вопросы исследуемой темы.  
Шаг 4. Если при анализе литературы встречаются незнакомые термины, 

обязательно найдите их определение. В случае, если без этого термина 
невозможно полное раскрытия вопроса, то приведите его определение в сноске.  

Шаг 5. Доклад должен быть подготовлен студентом самостоятельно, иметь 
аналитический, а не описательный характер.  

Шаг 6. Студент в обязательном порядке должен приводить ссылки на 
источники, материалы из которых использованы им при написании сообщения. 
При этом, в случае дословного цитирования необходимо проставление кавычек. 

Правила оформления работы Сообщение выполняется в формате MS Word, 
версия не ниже 2007. Параметры полей страницы: левое - 2.5, остальные – 1.5. 

Шрифт – Times New Roman. Размер шрифта текста 12-14. Интервал – 

одинарный. Абзац – 1.25. 

Каждую структурную часть работы (оглавление, введение, основная часть, 
заключение, список использованных источников, приложения) следует начинать 
с новой страницы, выделяя заглавие жирным шрифтом. Для акцентирования 
внимания на определенных терминах, важных моментах, специфических 
особенностях, содержащихся в работе, студент может использовать шрифты 
разной гарнитуры (полужирный, курсив), подчеркивание и т.п.  

Форма контроля: устный опрос, предоставление письменного доклада.  
Ссылка на источники: электронные ресурсы [1]- [6].  

Критерии оценки: 
5 баллов – содержание доклада соответствует заявленной в названии 

тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания и 
техническими требованиями оформления доклада; доклад имеет чёткую 
композицию и структуру; в тексте доклада отсутствуют логические нарушения в 
представлении материала; корректно оформлены и в полном объёме 
представлены список использованной литературы и ссылки на использованную 
литературу в тексте доклада; отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
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грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

4 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания, 
но есть погрешности в техническом оформлении; в тексте доклада отсутствуют 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
использованной литературы, отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

3 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в целом доклад оформлен в соответствии с общими требованиями 
написания доклада, но есть погрешности в техническом оформлении; в целом 
доклад имеет чёткую композицию и структуру, но в тексте доклада есть 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
использованной литературы, есть единичные орфографические, 
пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки 
в авторском тексте; в целом доклад представляет собой самостоятельное 
исследование, представлен анализ найденного материала, отсутствуют факты 
плагиата; 

 

2 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в докладе отмечены нарушения общих требований, написания доклада; 
есть погрешности в техническом оформлении; в целом доклад имеет чёткую 
композицию и структуру, но в тексте доклада есть логические нарушения в 
представлении материала; представлен список использованной литературы, есть 
частые орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, 
стилистические и иные ошибки в авторском тексте; доклад не представляет 
собой самостоятельного исследования, отсутствует анализ найденного 
материала, текст доклада представляет собой непереработанный текст другого 
автора (других авторов). 

При оценивании доклада 2 баллами он должен быть переделан в 
соответствии с полученными замечаниями и сдан на проверку заново не позднее 
срока окончания приёма докладов. 

Не получив максимальный балл, студент имеет право с разрешения 
преподавателя доработать доклад, исправить замечания и вновь сдать доклад на 
проверку. 

 

 

Самостоятельная работа № 2 
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Составить доклад на тему «Занятость и безработица. Безработица молодого 
поколения». 

Количество часов на выполнение: 6 часов 

Цель работы –  расширение кругозора, овладение методами теоретического 
исследования, развитие самостоятельности мышления студента.  

Задание – составить краткий письменный доклад (до 10 страниц). 
Методика выполнения задания:  
Доклад — публичное сообщение или документ, которые содержат 

информацию и отражают суть вопроса или исследования применительно к 
данной ситуации. 

1) изучить и подобрать литературу, рекомендуемую по теме. 
2) написать план, который полностью согласуется с выбранной темой и 

логично раскрывает ее;  
3) написать доклад, соблюдая следующие требования:  
- доклад  должен включать:  
краткое введение, обосновывающее актуальность проблемы;  
основной текст;  
заключение с краткими выводами по исследуемой проблеме;  
список использованной литературы;  
- к содержанию доклада: общие положения надо подкрепить и пояснить 

конкретными примерами; не пересказывать отдельные главы учебника или 
учебного пособия, а изложить собственные соображения по существу 
рассматриваемых вопросов, внести свои предложения;  

4) оформить работу в соответствии с требованиями 

Требования к оформлению отчётного материала: выполнить работу от 
отдельных листах формата А4. 

Форма контроля: устный опрос, предоставление письменного доклада.  
Ссылка на источники: электронные ресурсы [1]- [6].  

Критерии оценки: 
5 баллов – содержание доклада соответствует заявленной в названии 

тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания и 
техническими требованиями оформления доклада; доклад имеет чёткую 
композицию и структуру; в тексте доклада отсутствуют логические нарушения в 
представлении материала; корректно оформлены и в полном объёме 
представлены список использованной литературы и ссылки на использованную 
литературу в тексте доклада; отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

4 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания, 
но есть погрешности в техническом оформлении; в тексте доклада отсутствуют 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
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использованной литературы, отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

3 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в целом доклад оформлен в соответствии с общими требованиями 
написания доклада, но есть погрешности в техническом оформлении; в целом 
доклад имеет чёткую композицию и структуру, но в тексте доклада есть 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
использованной литературы, есть единичные орфографические, 
пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки 
в авторском тексте; в целом доклад представляет собой самостоятельное 
исследование, представлен анализ найденного материала, отсутствуют факты 
плагиата; 

 

2 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в докладе отмечены нарушения общих требований, написания доклада; 
есть погрешности в техническом оформлении; в целом доклад имеет чёткую 
композицию и структуру, но в тексте доклада есть логические нарушения в 
представлении материала; представлен список использованной литературы, есть 
частые орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, 
стилистические и иные ошибки в авторском тексте; доклад не представляет 
собой самостоятельного исследования, отсутствует анализ найденного 
материала, текст доклада представляет собой непереработанный текст другого 
автора (других авторов). 

При оценивании доклада 2 баллами он должен быть переделан в 
соответствии с полученными замечаниями и сдан на проверку заново не позднее 
срока окончания приёма докладов. 

Не получив максимальный балл, студент имеет право с разрешения 
преподавателя доработать доклад, исправить замечания и вновь сдать доклад на 
проверку. 

  

Самостоятельная работа № 3 

Составление глоссария на тему «Стратегии обеспечения 
конкурентоспособности организации» 

Количество часов: 6 часов 

Цель работы –  повысить уровень информационный культуры; приобрести 
новые знания; отработать необходимые навыки в предметной области учебного 
курса. 

Задание –   сбор и систематизация понятий или терминов, объединенных 
общей специфической тематикой, по одному либо нескольким источникам 

Методика выполнения задания:  
Глоссарий — словарь специализированных терминов и их определений. 
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Статья глоссария — определение термина 

Методика выполнение задания:  
1) внимательно прочитать теоретический материал по теме; 2) определить 

наиболее часто встречающиеся термины; 3) составить список терминов, 
объединенных общей тематикой; 4) расположить термины в алфавитном 
порядке; 5) составить статьи глоссария: — дать точную формулировку термина в 
именительном падеже; — объемно раскрыть смысл данного термина  

Требования к оформлению отчётного материала: выполнить работу в 
рабочей тетради в форме конспекта. 

Форма контроля: устный опрос. 
Ссылка на источники: электронные ресурсы [1]- [6].  

 

Самостоятельная работа № 4 

Реферат на тему: «Эффективность использования трудовых ресурсов» 

Количество часов на выполнение: 6 часов 

Цель работы –  расширение научного кругозора, овладение основами 
метода теоретического исследования, развитие самостоятельности мышления 
студента.  

Задание – написать реферат на тему «Эффективность использования 
трудовых ресурсов». 

Методика выполнения задания: 
Реферат - это доклад по определённой теме, в котором собрана 

информация из одного или нескольких источников. Этот вид студенческой 
работы является научной работой, поскольку содержит в себе элементы научного 
исследования.  

Работа над рефератом носит самостоятельный характер. Материалы, 
полученные из интернета, могут использоваться при освоении выбранной темы 
(в этом случае необходимы соответствующие ссылки), однако копирование 
готовых работ не допускается. В своем реферате студент должен 
продемонстрировать умение анализировать полученный материал. 

Исходя из темы реферата, необходимо приступить к подбору литературы 
(примерный ее перечень можно посмотреть в ссылках на источники). Но это не 
исключает, а напротив, предполагает поиск дополнительных источников в 
библиотеке и/или в интернете. При написании реферата рекомендуется 
использовать монографии и журнальные статьи, позволяющие глубже 
разобраться в различных точках зрения на исторический процесс.  

Изучение литературы и источников следует начинать с наиболее общих 
трудов, после чего переходить к освоению конкретных специализированных 
исследований по выбранной теме.  

Структура реферата 

Реферат должен состоять из титульного листа, содержания, введения, 
основной части (нескольких глав), заключения, списка использованных 
источников и литературы, приложений (при необходимости).  
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Введение -  короткая часть должна содержать несколько вступительных 
абзацев, непосредственно вводящих в тему реферата. Определяется ее научная и 
практическая значимость, актуальность. Во введении указывается цель реферата 
и задачи, которые предстоит решить в соответствии с поставленной целью.  При 
их формулировании используются, например, такие глаголы: изучить… 
выявить… установить… и т.п. Здесь же дается беглый обзор использованной 
литературы. Введение по объему текста составляет 1-2 страницы. 

Введение – ответственная часть работы, своеобразная ее визитная 
карточка. Но полный текст введения лучше написать после окончания работы 
над основной частью, когда будут точно видны результаты реферирования. 

Основная часть состоит из нескольких глав, имеющих свое название и 
раскрывающих один из вопросов темы. При написании ее необходимо 
последовательно излагать материал, логически переходить от одного вопроса к 
другому, подтверждать высказанное мнение или суждение конкретными 
фактами, цифрами, датами, именами. При этом студент всегда должен 
стремиться проявить собственное историческое мышление по поводу изученного 
материала. Допускается (в некоторых случаях даже приветствуется) цитирование 
источников с обязательной ссылкой на них. В реферате должно выдерживаться 
определенное равновесие между теоретическими выводами и набором фактов.  

В заключении подводятся итоги по всей работе, делается краткий обзор 
или обобщенный вывод по теме реферата, суммируются выводы, содержащие 
ясные ответы на поставленные задачи. Здесь даются  собственные заключения с 
учетом различных точек зрения на изложенную проблему. Выводы должны быть 
строго соотносимы с теми целями и задачами, которые ставились в начале 
работы, во введении. Заключение по объему не должно превышать введение.  

После заключения приводится список использованных источников и 
литературы с указанием всех выходных данных, а также приложения (если 
есть необходимость в приведении схем, таблиц, графиков, иллюстраций и т.д.). 

Титульный лист (первая страница реферата) имеет следующее 
наполнение: название учебного заведения, в котором выполнена работа, 
название дисциплины и изучаемой темы, сведения об авторе (номер группы, 
ФИО студента),сведения о руководителе (ученая степень, должность, ФИО 
преподавателя), год и место написания работы. В приложении 1 приведен 
образец оформления титульного листа реферата.  

На второй странице приводится содержание, включающее в себя введение, 
названия глав, заключение, список использованных источников и литературы, 
приложения (при необходимости). После названия каждого раздела работы 
справа указываются номера страниц, с которых они начинаются. Например: 

Содержание 

Введение 3 

1 Название главы 4 

2 Название главы 13 

Заключение 20 

Список использованных источников и литературы 21 

Приложения 23 
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 Требования к оформлению отчетного материала – реферат должен 
составлять 15-20 печатных страниц формата А4 (210×297), в сшитом виде. Текст 
реферата должен быть выполнен в электронном виде, шрифт Times New Roman, 

размер шрифта 14, междустрочный интервал "полуторный», без подчеркивания, 
без выделений курсивом или жирным шрифтом. Нумерация страниц со второй 
страницы, титульный лист не нумеруется. Порядковый номер страницы ставится 
снизу в середине листа.  

Форма контроля: проверка реферата. 
Ссылка на источники: [1]; [2].  

 

Самостоятельная работа № 5 

Подготовка доклада -  презентации на тему по выбору студента (из раздела 

мотивация и стимулирование труда) 
Количество часов на выполнение: 6 часов 

Цель работы –  расширение кругозора, овладение методами теоретического 
исследования, развитие самостоятельности мышления студента.  

Задание – составить краткий письменный доклад (до 10 страниц). 
Методика выполнения задания:  
Доклад: один из видов монологической речи, публичное, развёрнутое, 

официальное сообщение по определённому вопросу, основанное на привлечении 
документальных данных; сообщение или документ, содержимое которого 
представляет информацию и отражает суть вопроса или исследования 
применительно к данной ситуации.  

Презентация – это краткий содержательный рассказ по определенной теме, 
состоящий из слайдов с использованием информационных технологий, который 
адресован заинтересованным в обсуждении данной темы людям. 

Работа над докладом носит самостоятельный характер. Материалы, 
полученные из интернета, могут использоваться при освоении выбранной темы 
(в этом случае необходимы соответствующие ссылки), однако копирование 
готовых работ не допускается. В своем докладе студент должен 
продемонстрировать умение анализировать полученный материал. 

 Источниками для сообщения являются книги, учебники, учебные пособия, 
монографии, научные статьи, патенты, нормативно-правовые акты, справочники, 
а также материалы научных конференций, семинаров и симпозиумов.  

План доклада. Доклад должен включать следующие пункты: - Титульный 
лист. - Оглавление (с указанием начальных страниц) – Введение - Основное 
содержание - Заключение - Список литературы.  

Рекомендуемый объем доклада составляет до 10 страниц.  
Рекомендации к содержанию основных разделов сообщения 1. Титульный 

лист Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 1.   
2. Введение является визитной карточкой данной работы. В содержании 

введения необходимо показать актуальность написания данного сообщения, 
степень разработанности выбранной темы в информационных источниках. 



16 

 

Заканчивается введение постановкой цели и методами, которые планируется 
использовать для написания сообщения. Объем введения не больше 1 страницы.  

3. Основная часть сообщения традиционно представляется несколькими 
разделами, логично выстроенными в работе. Основная часть доклада – это 
своеобразное «ядро» информационного поиска. Именно в основной части работы 
всесторонне и глубоко анализируются все подлежащие изучению проблемы, 
последовательно и с исчерпывающей полнотой раскрывается заявленная тема.  

4. Заключение. В заключение сообщения должны содержаться основные 
результаты проведенного поискового исследования, а также выводы, сделанные 
автором на их основе. Основные результаты и выводы, подводящие итог 
выполненной работы, следует формулировать сжато, лаконично и 
аргументировано, избегая обилия общих слов и бездоказательных утверждений. 
Объем заключения не больше 1 страницы.  

5. Список литературы Ссылки на используемую литературу указываются в 
квадратных скобках по тексту по мере упоминания источника (например, [1]). 
Таким образом, первый упомянутый источник будет стоять под номером 1. Сам 
список использованных источников помещается в конце сообщения, при этом 
источники нумеруются в сплошном порядке. При оформлении списка сведения 
об источниках приводятся в соответствии с правилами библиографического 
описания.  

6. Приложения. При необходимости сообщение может включать 
приложения, куда помещается вспомогательный материал, необходимый для 
обеспечения полноты восприятия работы (схемы, таблицы, иллюстрации, 
диаграммы, графики, презентация и т.п.) 

Рекомендации к написанию доклада. Написание доклада целесообразно 
осуществлять последовательно. Ниже размещены некоторые рекомендации к 
написанию сообщения для студента.  

Шаг 1. Сделайте первичный поиск источников для того, чтобы 
ознакомиться с заявленной тематикой работы и получить общее представление о 
месте и значении данной темы в курсе вашей дисциплины, а также определить 
важнейшие ее проблемы. После этого составьте план сообщения.  

Шаг 2.Составить план выполнения работы.  
Шаг 3. Найти ответы на поставленные вопросы. В работе должны быть 

детально освещены основные вопросы исследуемой темы.  
Шаг 4. Если при анализе литературы встречаются незнакомые термины, 

обязательно найдите их определение. В случае, если без этого термина 
невозможно полное раскрытия вопроса, то приведите его определение в сноске.  

Шаг 5. Доклад должен быть подготовлен студентом самостоятельно, иметь 
аналитический, а не описательный характер.  

Шаг 6. Студент в обязательном порядке должен приводить ссылки на 
источники, материалы из которых использованы им при написании сообщения. 
При этом, в случае дословного цитирования необходимо проставление кавычек. 

Правила оформления работы Сообщение выполняется в формате MS Word, 
версия не ниже 2007. Параметры полей страницы: левое - 2.5, остальные – 1.5. 
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Шрифт – Times New Roman. Размер шрифта текста 12-14. Интервал – 

одинарный. Абзац – 1.25. 

Каждую структурную часть работы (оглавление, введение, основная часть, 
заключение, список использованных источников, приложения) следует начинать 
с новой страницы, выделяя заглавие жирным шрифтом. Для акцентирования 
внимания на определенных терминах, важных моментах, специфических 
особенностях, содержащихся в работе, студент может использовать шрифты 
разной гарнитуры (полужирный, курсив), подчеркивание и т.п.  

Форма контроля: проверка доклада и презентации. 
Ссылка на источники: электронные ресурсы [1]- [6].  

Критерии оценки: 
5 баллов – содержание доклада соответствует заявленной в названии 

тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания и 
техническими требованиями оформления доклада; доклад имеет чёткую 
композицию и структуру; в тексте доклада отсутствуют логические нарушения в 
представлении материала; корректно оформлены и в полном объёме 
представлены список использованной литературы и ссылки на использованную 
литературу в тексте доклада; отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

4 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания, 
но есть погрешности в техническом оформлении; в тексте доклада отсутствуют 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
использованной литературы, отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

3 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в целом доклад оформлен в соответствии с общими требованиями 
написания доклада, но есть погрешности в техническом оформлении; в целом 
доклад имеет чёткую композицию и структуру, но в тексте доклада есть 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
использованной литературы, есть единичные орфографические, 
пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки 
в авторском тексте; в целом доклад представляет собой самостоятельное 
исследование, представлен анализ найденного материала, отсутствуют факты 
плагиата; 

 

2 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в докладе отмечены нарушения общих требований, написания доклада; 
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есть погрешности в техническом оформлении; в целом доклад имеет чёткую 
композицию и структуру, но в тексте доклада есть логические нарушения в 
представлении материала; представлен список использованной литературы, есть 
частые орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, 
стилистические и иные ошибки в авторском тексте; доклад не представляет 
собой самостоятельного исследования, отсутствует анализ найденного 
материала, текст доклада представляет собой непереработанный текст другого 
автора (других авторов). 

При оценивании доклада 2 баллами он должен быть переделан в 
соответствии с полученными замечаниями и сдан на проверку заново не позднее 
срока окончания приёма докладов. 

Не получив максимальный балл, студент имеет право с разрешения 
преподавателя доработать доклад, исправить замечания и вновь сдать доклад на 
проверку. 

Самостоятельная работа № 6 

Подготовка доклада - презентации на тему: «Современные формы денег», 
«Возникновение и эволюция денег на Руси» 

Количество часов на выполнение: 6 часов 

Цель работы –  расширение научного кругозора, овладение методами 
теоретического исследования, развитие самостоятельности мышления студента.  

Задание:  написать доклад на выбранную тему «Современные формы 
денег», «Возникновение и эволюция денег на Руси» 

Методические указания: 
Доклад: один из видов монологической речи, публичное, развёрнутое, 

официальное сообщение по определённому вопросу, основанное на привлечении 
документальных данных; сообщение или документ, содержимое которого 
представляет информацию и отражает суть вопроса или исследования 
применительно к данной ситуации.  

Презентация – это краткий содержательный рассказ по определенной теме, 
состоящий из слайдов с использованием информационных технологий, который 
адресован заинтересованным в обсуждении данной темы людям. 

Работа над докладом носит самостоятельный характер. Материалы, 
полученные из интернета, могут использоваться при освоении выбранной темы 
(в этом случае необходимы соответствующие ссылки), однако копирование 
готовых работ не допускается. В своем докладе студент должен 
продемонстрировать умение анализировать полученный материал. 

 Источниками для сообщения являются книги, учебники, учебные пособия, 
монографии, научные статьи, патенты, нормативно-правовые акты, справочники, 
а также материалы научных конференций, семинаров и симпозиумов.  

План доклада. Доклад должен включать следующие пункты: - Титульный 
лист. - Оглавление (с указанием начальных страниц) – Введение - Основное 
содержание - Заключение - Список литературы.  

Рекомендуемый объем доклада составляет до 10 страниц.  
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Рекомендации к содержанию основных разделов сообщения 1. Титульный 
лист Титульный лист оформляется в соответствии с Приложением 1.   

2. Введение является визитной карточкой данной работы. В содержании 
введения необходимо показать актуальность написания данного сообщения, 
степень разработанности выбранной темы в информационных источниках. 
Заканчивается введение постановкой цели и методами, которые планируется 
использовать для написания сообщения. Объем введения не больше 1 страницы.  

3. Основная часть сообщения традиционно представляется несколькими 
разделами, логично выстроенными в работе. Основная часть доклада – это 
своеобразное «ядро» информационного поиска. Именно в основной части работы 
всесторонне и глубоко анализируются все подлежащие изучению проблемы, 
последовательно и с исчерпывающей полнотой раскрывается заявленная тема.  

4. Заключение. В заключение сообщения должны содержаться основные 
результаты проведенного поискового исследования, а также выводы, сделанные 
автором на их основе. Основные результаты и выводы, подводящие итог 
выполненной работы, следует формулировать сжато, лаконично и 
аргументировано, избегая обилия общих слов и бездоказательных утверждений. 
Объем заключения не больше 1 страницы.  

5. Список литературы Ссылки на используемую литературу указываются в 
квадратных скобках по тексту по мере упоминания источника (например, [1]). 
Таким образом, первый упомянутый источник будет стоять под номером 1. Сам 
список использованных источников помещается в конце сообщения, при этом 
источники нумеруются в сплошном порядке. При оформлении списка сведения 
об источниках приводятся в соответствии с правилами библиографического 
описания.  

6. Приложения. При необходимости сообщение может включать 
приложения, куда помещается вспомогательный материал, необходимый для 
обеспечения полноты восприятия работы (схемы, таблицы, иллюстрации, 
диаграммы, графики, презентация и т.п.) 

Рекомендации к написанию доклада. Написание доклада целесообразно 
осуществлять последовательно. Ниже размещены некоторые рекомендации к 
написанию сообщения для студента.  

Шаг 1. Сделайте первичный поиск источников для того, чтобы 
ознакомиться с заявленной тематикой работы и получить общее представление о 
месте и значении данной темы в курсе вашей дисциплины, а также определить 
важнейшие ее проблемы. После этого составьте план сообщения.  

Шаг 2.Составить план выполнения работы.  
Шаг 3. Найти ответы на поставленные вопросы. В работе должны быть 

детально освещены основные вопросы исследуемой темы.  
Шаг 4. Если при анализе литературы встречаются незнакомые термины, 

обязательно найдите их определение. В случае, если без этого термина 
невозможно полное раскрытия вопроса, то приведите его определение в сноске.  

Шаг 5. Доклад должен быть подготовлен студентом самостоятельно, иметь 
аналитический, а не описательный характер.  
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Шаг 6. Студент в обязательном порядке должен приводить ссылки на 
источники, материалы из которых использованы им при написании сообщения. 
При этом, в случае дословного цитирования необходимо проставление кавычек. 

Правила оформления работы Сообщение выполняется в формате MS Word, 
версия не ниже 2007. Параметры полей страницы: левое - 2.5, остальные – 1.5. 

Шрифт – Times New Roman. Размер шрифта текста 12-14. Интервал – 

одинарный. Абзац – 1.25. 

Каждую структурную часть работы (оглавление, введение, основная часть, 
заключение, список использованных источников, приложения) следует начинать 
с новой страницы, выделяя заглавие жирным шрифтом. Для акцентирования 
внимания на определенных терминах, важных моментах, специфических 
особенностях, содержащихся в работе, студент может использовать шрифты 
разной гарнитуры (полужирный, курсив), подчеркивание и т.п.  

Правила оформления ссылок Оформление ссылок производится в 
соответствии с правилами библиографического описания.  

Форма контроля: проверка доклада и презентации. 
Ссылка на источники: электронные ресурсы [1]- [6].  

 

Критерии оценки: 
5 баллов – содержание доклада соответствует заявленной в названии 

тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания и 
техническими требованиями оформления доклада; доклад имеет чёткую 
композицию и структуру; в тексте доклада отсутствуют логические нарушения в 
представлении материала; корректно оформлены и в полном объёме 
представлены список использованной литературы и ссылки на использованную 
литературу в тексте доклада; отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

4 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; доклад оформлен в соответствии с общими требованиями написания, 
но есть погрешности в техническом оформлении; в тексте доклада отсутствуют 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
использованной литературы, отсутствуют орфографические, пунктуационные, 
грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки в авторском 
тексте; доклад представляет собой самостоятельное исследование, представлен 
качественный анализ найденного материала, отсутствуют факты плагиата; 

 

3 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в целом доклад оформлен в соответствии с общими требованиями 
написания доклада, но есть погрешности в техническом оформлении; в целом 
доклад имеет чёткую композицию и структуру, но в тексте доклада есть 
логические нарушения в представлении материала; представлен список 
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использованной литературы, есть единичные орфографические, 
пунктуационные, грамматические, лексические, стилистические и иные ошибки 
в авторском тексте; в целом доклад представляет собой самостоятельное 
исследование, представлен анализ найденного материала, отсутствуют факты 
плагиата; 

 

2 балла – содержание доклада соответствует заявленной в названии 
тематике; в докладе отмечены нарушения общих требований, написания доклада; 
есть погрешности в техническом оформлении; в целом доклад имеет чёткую 
композицию и структуру, но в тексте доклада есть логические нарушения в 
представлении материала; представлен список использованной литературы, есть 
частые орфографические, пунктуационные, грамматические, лексические, 
стилистические и иные ошибки в авторском тексте; доклад не представляет 
собой самостоятельного исследования, отсутствует анализ найденного 
материала, текст доклада представляет собой непереработанный текст другого 
автора (других авторов). 

При оценивании доклада 2 баллами он должен быть переделан в 
соответствии с полученными замечаниями и сдан на проверку заново не позднее 
срока окончания приёма докладов. 

Не получив максимальный балл, студент имеет право с разрешения 
преподавателя доработать доклад, исправить замечания и вновь сдать доклад на 
проверку. 

 

Самостоятельная работа № 7 

Реферат на тему: «Эффективность социальной поддержки населения (социальная 
защита детей, социальная работа с женщинами, пожилыми людьми, сущность 

социальной работы с инвалидами» 

 

Количество часов на выполнение: 8 часов 

Цель работы –  расширение научного кругозора, овладение методами 
теоретического исследования, развитие самостоятельности мышления студента.  

Задание – написать реферат на тему: «Эффективность социальной 
поддержки населения (социальная защита детей, социальная работа с 
женщинами, пожилыми людьми, сущность социальной работы с инвалидами». 

Методика выполнения задания: 
Реферат - это доклад по определённой теме, в котором собрана 

информация из одного или нескольких источников. Этот вид студенческой 
работы является научной работой, поскольку содержит в себе элементы научного 
исследования.  

Работа над рефератом носит самостоятельный характер. Материалы, 
полученные из интернета, могут использоваться при освоении выбранной темы 
(в этом случае необходимы соответствующие ссылки), однако копирование 
готовых работ не допускается. В своем реферате студент должен 
продемонстрировать умение анализировать полученный материал. 
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Исходя из темы реферата, необходимо приступить к подбору литературы 
(примерный ее перечень можно посмотреть в ссылках на источники). Но это не 
исключает, а напротив, предполагает поиск дополнительных источников в 
библиотеке и/или в интернете. При написании реферата рекомендуется 
использовать монографии и журнальные статьи, позволяющие глубже 
разобраться в различных точках зрения на исторический процесс.  

Изучение литературы и источников следует начинать с наиболее общих 
трудов, после чего переходить к освоению конкретных специализированных 
исследований по выбранной теме.  

Структура реферата 

Реферат должен состоять из титульного листа, содержания, введения, 
основной части (нескольких глав), заключения, списка использованных 
источников и литературы, приложений (при необходимости).  

Введение -  короткая часть должна содержать несколько вступительных 
абзацев, непосредственно вводящих в тему реферата. Определяется ее научная и 
практическая значимость, актуальность. Во введении указывается цель реферата 
и задачи, которые предстоит решить в соответствии с поставленной целью.  При 
их формулировании используются, например, такие глаголы: изучить… 
выявить… установить… и т.п. Здесь же дается беглый обзор использованной 
литературы. Введение по объему текста составляет 1-2 страницы. 

Введение – ответственная часть работы, своеобразная ее визитная 
карточка. Но полный текст введения лучше написать после окончания работы 
над основной частью, когда будут точно видны результаты реферирования. 

Основная часть состоит из нескольких глав, имеющих свое название и 
раскрывающих один из вопросов темы. При написании ее необходимо 
последовательно излагать материал, логически переходить от одного вопроса к 
другому, подтверждать высказанное мнение или суждение конкретными 
фактами, цифрами, датами, именами. При этом студент всегда должен 
стремиться проявить собственное историческое мышление по поводу изученного 
материала. Допускается (в некоторых случаях даже приветствуется) цитирование 
источников с обязательной ссылкой на них. В реферате должно выдерживаться 
определенное равновесие между теоретическими выводами и набором фактов.  

В заключении подводятся итоги по всей работе, делается краткий обзор 
или обобщенный вывод по теме реферата, суммируются выводы, содержащие 
ясные ответы на поставленные задачи. Здесь даются  собственные заключения с 
учетом различных точек зрения на изложенную проблему. Выводы должны быть 
строго соотносимы с теми целями и задачами, которые ставились в начале 
работы, во введении. Заключение по объему не должно превышать введение.  

После заключения приводится список использованных источников и 
литературы с указанием всех выходных данных, а также приложения (если 
есть необходимость в приведении схем, таблиц, графиков, иллюстраций и т.д.). 

Титульный лист (первая страница реферата) имеет следующее 
наполнение: название учебного заведения, в котором выполнена работа, 
название дисциплины и изучаемой темы, сведения об авторе (номер группы, 
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ФИО студента),сведения о руководителе (ученая степень, должность, ФИО 
преподавателя), год и место написания работы. В приложении 1 приведен 
образец оформления титульного листа реферата.  

На второй странице приводится содержание, включающее в себя введение, 
названия глав, заключение, список использованных источников и литературы, 
приложения (при необходимости). После названия каждого раздела работы 
справа указываются номера страниц, с которых они начинаются. Например: 

Содержание 

Введение 3 

1 Название главы 4 

2 Название главы 13 

Заключение 20 

Список использованных источников и литературы 21 

Приложения 23 

 Требования к оформлению отчетного материала – реферат должен 
составлять 15-20 печатных страниц формата А4 (210×297), в сшитом виде. Текст 
реферата должен быть выполнен в электронном виде, шрифт Times New Roman, 

размер шрифта 14, междустрочный интервал "полуторный», без подчеркивания, 
без выделений курсивом или жирным шрифтом. Нумерация страниц со второй 
страницы, титульный лист не нумеруется. Порядковый номер страницы ставится 
снизу в середине листа.  

Форма контроля: проверка реферата. 
Ссылка на источники: электронные ресурсы [1]- [6].  

  



24 

 

Самостоятельная работа № 8 

Подготовка к экзамену 
Количество часов на выполнение – 6 часов 

Цель работы – закрепление знаний по дисциплине.  
Задание: повторить теоретический материал по темам и подготовиться к 

экзамену.  
Методика выполнения задания: 
Экзамен – это форма итоговой отчетности студента по изученной 

дисциплине.  
Экзамен  будет  проводиться в  устной форме по билетам. Главная задача 

проведения экзамена – проверка знаний, навыков и умений студента, по 
дисциплине. 

При подготовке к экзамену необходимо: 
1. просмотреть программу курса, с целью выявления наиболее проблемных 

тем, вопросов, которые могут вызвать трудности при подготовке к 
экзамену. 

2. прорешать все задания, предложенные в учебно-методическом комплексе. 
При этом для эффективного закрепления информации первый раз без 
использования учебных материалов и нормативно-правовых актов, второй 
раз с их использованием. 

3. При выполнении первых двух пунктов плана вы получите возможность 
оценить свои знания и навыки по прослушанной дисциплине и 
сориентироваться при планировании объема подготовки. 
План подготовки к экзамену, может состоять из следующих шагов: 
 темы необходимо изучать последовательно, внимательно обращая 

внимание на описание вопросов, которые раскрывают ее содержание. Начинать 
необходимо с первой темы. 

 после работы над первой темой необходимо ответить на контрольные 
вопросы к теме и решить практические или  тестовые задания к ней. 

 после изучения всех тем студенту рекомендуется ответить на 
контрольные вопросы по всему курсу. 
Необходимо помнить: 

1. Ответы на вопросы экзаменатора должны быть четкими и полными. 
студент должен показать навыки грамотного владения экономическими 
терминами, знать их определения. 

2. Показать умения анализировать учебный материал, нормативно-правовые 

акты, экономические ситуации. 

3. Владеть информацией о вносимых в законодательство изменениях. 
4. Формулировать собственные выводы и предложения об экономическом 

состоянии общества. 
Форма контроля: экзамен. 
Ссылка на источники: [1]; [2] [3], [4].  

 


