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YTBEPXKJIEHO
IIPUKA30M _.PEKTOpa

oT «18» centabps 2018r. Ne 514-T1

I o Jg O K E H HU E O P I' A H XU 3 A II U HU

CUCTEMA MEHE/I’KMEHTA KAYECTBA

[MTonoxeHne 0 MOPSAIKE YIPABICHUS THYHBIMH Beeneno B3amen IlofoKeHHs, YTBEPIKICHHOTO
JIcIIaMU acIIMPaHTOB npuka3zom Nel64-I1 ot 17.02.2016

1 O6aacTb npuMeHeHHUs

1.1 Hacrosiiee moJOKEHHE YCTaHABIUBACT €AMHBIE TpeOoBaHUs K (HOPMHUPOBAHMUIO,
BEJICHUIO U XPAaHEHHIO JIMYHBIX JIEJI aCIHPAHTOB (PeepaibHOTO TOCYJAapPCTBEHHOTO OIOJKETHOTO
00pa3oBaTEeNbHOIO  YUpeXJIEHHs  Bblcuiero  oOpa3oBaHus  «MpKyTCkuil — HalMOHaIbHBIN
HCCIIEA0BATEIBCKUN TEXHUYECKUN YHUBEPCUTETY.

1.2 TpebGoBaHMsI 1aHHOTO MOJIOKEHUS PACIPOCTPAHSIOTCS Ha CTPYKTYpPHBIE MOJIpa3/IeIeHUs
(benepabHOTO TOCYJapCTBEHHOIO OIOPKETHOTO  00pa30BATEIBHOTO  YYPEXKAEHHSI  BBICIIETO
obpazoBanus «VpKyTCKMI HallMOHAJIBHBIA MCCIEIOBATENbCKUA TEXHUUECKUH YHHBEPCUTET,
OTBETCTBCHHBIC 32 (hOpMHpOBaHHE, BEJICHHWE M XPAHCHHUE JIMYHBIX JE acimupaHToB (mpuéMmHas
KOMHCCHSI aCIUPAHTYPBI U JOKTOPAHTYPBI, OT/AEN aCHHUPAHTYPHI H JOKTOPAHTYPHI).

2 HopmaTuBHbBIE CCHIIKH

B HacTosI111eM MOJI0KEHUH UCTIOIh30BaHbI CCHIIKU Ha CIEAYIONINE TOKYMEHTHI:

Oenepanbubiii 3ak0H oT 29.12.2012 1. No 273-®3 «O06 o6pazoBanuu B Poccuiickoi
denepauuny».

[Tpuka3 MunucrepcrBa oopazoBanust 1 Hayku Poccuiickoit @eneparun ot 12.01.2017 Ne 13
«O06 ytBepxnaenuu [lopsiaka mprema Ha o0ydeHHe MO0 00pa30BaTEeNbHBIM IPOTPAMMAaM BBICIIIETO
o0Opa3oBaHMs - IpOrpaMMaM IOArOTOBKH HAyYHO-NIEAarornyeckux KajpoB B aCIIUPAHTYpPE».

[Tpuka3 MunuctepcTBa oopazoBanus 1 Hayku Poccuiickoit @enepaunn ot 19.11.2013 1. Ne
1259 «O6 yrBepxkaenuu [lopsiika opranu3anuu U OCyIIECTBICHUsI 00pa30BaTeIbHON ACATEIHHOCTU
o oOpa3oBare’bHBIM MpPOrpaMMaM BBICIIETO O0Opa30BaHHs — MPOrpaMMaM MOATOTOBKH Hay4dHO-
MeJJarOTHYECKUX KaJIPOB B aCIUPAHTYPE (aIBIOHKTYPE)».

®enepanbhblil 3ak0H 0T 27.07.2006 Nol152-D3 «O nepcoHaNbHBIX TaHHBIX.

VYcraB (denepasibHOTO TOCYAApPCTBEHHOTO OOJKETHOTO 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKIACHUS
BhIcIIero  oOpa3zoBaHusi «VpKYTCKMH  HAI[MOHAJIBHBIA  HCCIENOBATENBCKUA  TEXHUUYECKUN
YHUBEPCHUTET.

3 TepMunsl, onpeneeHusi H COKpAIEHUsI

3.1 B HacTosIIeM MOJOXEHUH MPUMEHEHBI CIEAYIOIINE TEPMHHBI C COOTBETCTBYIOIIUMHU
OIIPEIEICHUAMU:

Benenune JMYHBIX Aedl — KOMIUIEKC MEPONPHUITHH TO: MPHUOOILIEHUIO JOKYMEHTOB,
MOJIEKALUX XPAHEHHUIO B COCTABE JIMYHBIX J1€]1; IEPUOAUYECKOM IIPOBEPKE HAIUYMS U COCTOSHUS
JINYHBIX JAEII.
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JluyHoe aesi0 acmMpaHTa — CrpyNIUpoBaHHas W O(OpMIICHHasT B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJICHHBIMH TPEOOBAHHUSIMHA COBOKYITHOCTH JIOKYMEHTOB, COJICPIKAIIIUX CBEICHUS 00 acIIupaHTe
(manee - TMYHOE JIETIO).

Odopmienne JTUYHOTO JeJia — TIOJATOTOBKA JIMYHOTO JIeJIa K XPAHEHUIO B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJICHHLIMU ITPABUJIAMH.

IIpoBepka HAJIMYHUS U COCTOSTHUS JIMYHBIX J1eJI — YCTAHOBIICHHE COOTBETCTBHUS PEATHHOTO
KOJIMYCCTBA JIMYHBIX ICJI CIIMCKaM aClIUPaHTOB, a TAKXXC BBIABJICHUC JIMYHBIX ICII, Tpe6y}01unx

WCIPaBIIECHUS HEJJOCTATKOB UX (POPMHUPOBAHMS, BEJICHHS, YUeTa U XPAHECHHUS.

Texkyuiee (omeparTuBHOE) XpaHeHHe — XPAaHCHUE JIMYHBIX J€1 C MOMEHTa HX
MepBOHAYaAIbHOTO (POPMUPOBAHUSA J0 MIEpelay Ha apXUBHOE XpaHEHHUE.

®opMHpOBaHHME JTUYHOIO JeJIa — I'PYNIIUPOBAHUE HMCIIOJHEHHBIX JTOKYMEHTOB B JIMYHOE
JIEJI0 U CUCTEMaTu3alus JOKyMEHTOB BHYTPH JeJa.

XpaHeHHe JHMYHBIX JeJl — OOecreueHHe palMOHAIBHOIO Pa3sMELICHUS U COXPAHHOCTH
JUYHBIX JIeJ, BKJIIOYasi KOHTPOIb UX (PU3MUYECKOTO COCTOSHUS, JABM)KEHHUS, BBIIAUYM BO BPEMEHHOE
I10JIb30BaHUE (C MOCIEIYIOIKMM BO3BPaTOM B MECTa XPaHEHUs).

3.2 B HacTosIeM MOJI0KEHUH UCTIONIB3YIOTCS CIEIYIOIINE COKpAIlEHUS:

HUPHUTY - denepaibHOE TOCYIAPCTBEHHOE OIOHKETHOE 00pa3oBaTEIIbHOE YUPEIKICHHE
BbicIIero  oOpa3zoBaHusi  «VpKyTCKMH  HAlMOHAJIbHBIA  HCCIIENOBATENbCKUM  TEXHUYECKUMN
YHUBEPCUTET», Jajiee 110 TEKCTY YHUBEPCUTET.

OMK - otzen MmeHemKMEHTa Ka4eCcTBa.

CMK - cucremMa MEHEI)KMEHTA KauecTBa.

CTO — cranmapt opraHu3aiu.

4 OTBeTCTBEHHOCTD

4.1 OTBETCTBEHHOCTH 32 Pa3pabOTKy, NEPECMOTP, HACHTU(DUKAIIIO BHECEHHBIX M3MEHEHUI
JAHHOTO ITOJIO’KEHNUS BO3JIO’KEHA HA 3aBENYIOLIYIO OTAEIOM aCIUPAHTYPhI U TOKTOPAHTYPBHI.

4.2 Pa3paboTuMK HACTOSIIErO TIOJOXKEHUSI OCYIIECTBISIET MEPUOANYECKYI0 TPOBEPKY
(mepecMOTp) JAHHOTO MOJOXKEHHUs B ycTaHOBIEHHOM mopsake cornmacHo CTO 002-2018 ITopsimok
yIpaBieHus J0KyMEHTHpoBaHHON nHpopmanueit (tokymenramu) CMK.

4.3 OTBETCTBEHHOCTh 32 BBINOJHEHUE TPeOOBaHMN TAHHOTO MOJOXEHHs BO3Jaraercs Ha
3aBEYIOIIYIO OT/IEJIOM aCIUPAHTYPBI U JOKTOPAHTYPBI.

5 Oo0mmue moJIoKeHnus

@opMuUpOBaHUE JMYHBIX JI€1 AaCHUPAHTOB IPOU3ZBOJUTCS B TNPUEMHOW  KOMHCCHH
aCIMPAHTYpPBl U JOKTOPAHTYPHI.

Benenue, ywyer u Tekyulee XpaHEHHE JIMYHBIX JI€J AaCHUPAHTOB OCYILECTBISETCS
CIELUAINCTOM M0 Y4eOHO-MEeTOAMYeCKOM paboTe oOTheNna acnupaHTypbl M JOKTOPAHTYPHI,
OTBETCTBEHHBIM 32 BE/ICHUE JIMYHBIX JIE]I.

WNudopmanus TUYHOTO Jiea aclMpaHTa OTHOCUTCS K MEPCOHAIBHBIM JaHHBIM U HE MOKET
nepe1aBaThCsl TPETHUM JIMIIAM, 33 UCKITIOYEHHEM CIy4aeB, IPeAYyCMOTPEHHBIX 3aKOHO1aTEIbCTBOM.
Kaxaplii acnMpaHT yHUBEPCUTETA B OTHOLIEHUH CBOETO JINYHOIO JIEJIa UMEET MPaBO:

- CcBOOOJIHOTO OECIIaTHOTO JOCTYIa K CBOMM ME€PCOHAIbHBIM JIAHHBIM, COAEPKAIIUMCS B
JUYHOM JIETIE;

- TpeboBaTh WCKJIIOYEHHUS WM HCIPABICHUS HEBEPHBIX WM HEIMOJHBIX JIaHHBIX,
BHECEHHBIX B €T0 JINYHOE JEJI0.

OTBETCTBEHHOCTH 32 HAJIMYKE U COXPAHHOCTH JIMUHBIX /1€ aCIUPAHTOB, a TAK)KE MPAaBUIILHOE
BEJICHUE U CBOEBPEMEHHOE IONOJHEHHWE HECeT CIEeIHaUCT M0 y4eOHO-MeToAuuYecKoi pabote

4
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0oTAcIa aClIMPaHTYpPhbl U JOKTOPAHTYPBI B COOTBETCTBHUU CO CBOUMU JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIUAMUA
A0 nepeaadur JUIHBIX €I B apXUB YHUBCPCUTETA.

5.1 ®opmupoBaHuUe JUYHOIO Je/Ia ACTHPAHTA

5.1.1 B npuémHOIl KOMHCCUM aCIUPAHTYPbl U JOKTOPAHTYPbl Ha KaKJOTO MOCTYIAIOIIErO
(dhopMuUpyeTCs JIMYHOE JEIO.

5.1.2 llocne wu3naHusi MpHUKa3a O 3aYUCICHUU, OTBETCTBEHHBIH CEKpeTaph MNPUEMHON
KOMHUCCHUH aCIIUPAHTYPHI ¥ JIOKTOPAHTYPHI TIepeaacT CPOPMUPOBAHHBIC INIHBIC Je]Ia 3aUMCIICHHBIX
acnupaHToB, B cooTBeTcTBUU ¢ [Ipmnoxenuem 1, cnienuanucty mo yueOHO-METOAUYECKON paboTe
OTJieNIa aCHUPAHTYPhl M JOKTOPAHTYPHI, OTBETCTBEHHOMY 3a BEIEHHUE JIMYHBIX [T, IO aKTy
(ITpunosxenwue 2).

5.1.3 JloxkymenTsl muunoro aena (IIpunoskeHue 1) moMernarTes B Manky-cKOpPOCIIUBATENb.

5.1.4 O6n0XKa TUYHOTO JIeIa acupaHTa opopMiIsieTcss B COOTBETCTBUU ¢ [Ipmoxenuem 3.

5.2 Y4éT u BeJleHMe JJUYHBIX /IeJ] ACMUPAHTOB B OT/AeJe ACHUPAHTYPbI U TIOKTOPAHTYPHI

5.2.1 JInyHble aena BeAyTCS M XpaHIATCA B TEUEHHE BCEro nepuoja oOydyeHHs acnupaHTa B
OTJIeJI€ AaCIUPAHTYPBI U JOKTOPAHTYPHI.

5.2.2 B mpouecce BeieHUS B JIMYHOE [€JI0 BKJIAAbIBAIOTCS BBIMCKUA W3 HPUKA30B 110
JBUKEHHIO, U3MEHEHHIO CTaTyca acllMpaHTa; TOKYMEHTBI, ITOCIYKMBIINE OCHOBAHUEM K H3/IaHUIO
COOTBETCTBYIOLIMX IPHUKA30B (B TOM YHCIIE 3a8BJICHHS acCIUPAHTOB, COJEpPIKAIUE PE30JIIOLUU O
MPUHATBHIX PEHICHUSX); KOMHUU JOKYMEHTOB 00 WHIMBHIYalTbHBIX OCTH)KEHHUSX aclUpaHTa NpU
OCBOGHHMU 00pa30BaTeNIbHOM NporpaMmbl (KONMM MyOJIMKalMi, KONUM  JUIUIOMOB, IPaMoOT
YYaCTHHKA, IOOEAUTENs] HAyYHBIX KOHKYPCOB, BBICTABOK, IPOCKTOB, KOMHU JOKYMEHTOB O
Ha3HAYEHUM HUMEHHBIX CTUIEHIUM M JAp.); KOMMA THaclmopra WIA HMHOIO JIOKyMEHTa,
YAOCTOBEPSIONIETO JUYHOCTh (MpU TiepeMeHe (aminy, WMEHH, OTYECTBa), 00 HWHBIX aKTax
IPaXJAaHCKOTO COCTOSHUS (IpU HAJMYUM); KOMMs CBUAETENBCTBA O POXKAECHUM peOeHKa, Mpu
0o OpMIIEHNHN aKaJIEeMHUYECKOI0 OTITYCKa MO YXOAY 32 peOEHKOM); MpOoYre JOKYMEHTHI.

5.2.3 JIokyMeHTBI, CBsi3aHHble ¢ Yy4yeOoif, MOMENalTCs B JIMYHOE [0 TOJIBKO
MOCJI€ W3/1aHUsl COOTBETCTBYIOIIETO IpHKa3a IO JIMYHOMY COCTAaBY ACIHUPAHTOB M CKPEIUISIOTCA
BMECTE C BBIIIUCKOM U3 IIPUKa3a.

5.2.4 Tlpu nepemene Gamuianu (MMEHH, OTYECTBA) MPESKHSS (pamMuuius (MMs, OTYECTBO)
3au€pKUBAETCS AKKYPAaTHO OJHOW YEPTOM, BBIIIE BHOCUTCSI HOBAs 3aIUCh.

5.2.5 Ilpu mepeBoje acmupaHTa BHYTPH YHHBEpPCHTETa C OJHOH (hOpMBI OOydeHHs Ha
APYTy10, MO0 C OJHOTO HaNpaBJIEHUS MOATOTOBKH, HAPABIEHHOCTH Ha JIPYroe CHEeHaucT IO
yueOHO-MeToInYecKoi padoTe oT/iea aCHUPAHTYPhI U TIOKTOPAHTYPhl BHOCUT Ha 00JIOKKY JINYHOTO
JieJla  COOTBETCTBYIOIIME H3MEHEHHS U IIOMEIAET B JIMYHOE [EJI0 HENOCTAIOIINE OpPUTHHAJIBI
JIOKYMEHTOB.

5.2.6 B nu4HOE /1710 OTYMCIEHHOTO aCMUpPaHTa BKJIAJBIBAIOTCS HEOOXOJUMBIE IOKYMEHTHI
JUISL COOTBETCTBYIOIIETO MPUKa3a.

5.2.7 Ilpu odopmieHUH IMpHKa3a Ha OTUYHUCICHHE B CBSI3U C OKOHYAHHWEM YHHMBEpPCHTETa
(dbopMupyeTcs makeT HeOOXOAUMBIX IOKYMEHTOB JJIsl XpaHEHUS B apXUBE!

- KOMHUA AUIIOMa 00 OKOHYaHWUHU acTIUPaHTYPHI;

- TIPWIOXKEHHUE K AUIIIOMY 00 OKOHUYAHUU aCTIUPAHTYPHI;

- KOMHMA 3aKiioueHust Kadeapsl Mo JOKIaay aclupaHTa o0 OCHOBHBIX pe3yibTarax
MOATOTOBJIEHHON HayYHO-KBaJTU(UKAIIMOHHONW padoThl (IMccepTalun);

- 3auéTHasi KHMXKKa.
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5.3 ®dopmupoBaHMe JUYHBIX J1eJI ACNHUPAHTOB, NlepeBeIéHHbIX U3 IPYTUX BY30B

5.3.1 Ilpu nepeBoje acnupanta u3 apyroro Byza B UIPHUTY na mecra, punancupyemsie 3a
cdyer cpencts ¢denepanbHOro Oromkera (MpU HAIWYUK OFOKETHOTO MECTa), JIMYHOE JIeJI0
(dbopMuUpyeTCst B OTJENIC aCHUPAHTYPHI U JOKTOPAHTYPHI U3 KOMIUICKTA JIOKyMEHTOB:

- TOKyMeHT 00 00pa3oBaHuU (OpUTHHAI);

- cripaBka 00 oOpa3oBaHuM (OpUTHHAN),

- 3asIBJICHHE O 3aYMCJICHUH B BY3 (OpUTHHAT).

5.3.2 Ilpu mnepeBoae acmmpanta u3 apyroro By3a B MPHUTY Ha mecra ¢ MOJIHBIM
BO3MEILICHUEM 3aTpar JIMYHOE JeJ0 (OopMUpPYETCS B OTIENE acCIUPaHTYphl U JOKTOPAHTYPHI U3
CJIEYIOIIET0 KOMIUJICKTA JIOKYMEHTOB:

- TOKyMeHT 00 00pa3oBaHuU (OpUTHHAI);

- cripaBka 00 oOpa3oBaHuM (OpUTHHAN),

- 3asIBJICHHE O 3aUMCJICHUU B BY3 (OpUTHHAN);

- PEKOMEHIAIUS-TIPEICTABICHUE HAYYHOTO PYKOBOTUTEIIS,

- IOTOBOP Ha OKa3aHME IIATHBIX 00pa30BaTENIbHbBIX YCIYT.

5.4 Ilepenaya JOKYMEHTOB JMYHOIO j€J1a, MOAJIeKAIINX BO3BPATY

5.4.1 ]lna momydeHHs JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIETO IOJy4eHHe oOpa3oBaHUS IO
IIporpaMMe aclupaHTyphl, 00ydaronemMycs (ero JOBEPUTEIN0) HEOOXOAUMO MPEAOCTaBUTh B OTJIEN
ACIHPAHTYPBl U JOKTOPAHTYPbI COOTBeTCTBYrOUM NOKyMeHT (IIpunokenue 4), moanucaHHbIA B
YCTAHOBJICHHOM IIOPAJKE, aCHI/IpaHTCKI/If/'I 6I/IJ'ICT, KOTOPLIC ABJIAKOTCA YCIIOBUECM IICpEaadyu CSMy
JOKYMEHTOB M3 JINYHOTO JIeJia, MOJUIKAIINX BO3BPATy (IOKYMEHT O MpEABIIyIIeM 00pa30oBaHUH,
HWHBIC JTOKYMCHTBI, 3asBJICHHBIC ITPU 33.‘-II/ICJ'I€HI/II/I).

[Ipy 3TOM OTYUCICHHBIM ACIHUPAHTOM WJIM JOBEPEHHBIM JHMIIOM Ha OOOPOTHOH CTOpOHE
3asBJICHUS JIETIAETCsl 3aMUCh 110 (opMme:

«ITOTYYHIT

(HaHMeHOBaHHH JOKYMEHTOB C pETUCTPALlMOHHBIMU HOMEPAMH IIPpU HaJ'II/I‘H/H/I)
»

(©.1.0. na, OTYYHBIIETO JOKYMEHTHI) (TToITHCH) (mata)

5.4.2 g monydeHHs JTOKYMEHTa O TPEIbIIyIIeM OOpa3oBaHUU OTUYUCICHHOMY (ero
JIOBEPUTETI0) HEOOXOAMMO  TPEIOCTAaBMTh B  OTACH  aCHHPAHTYyphl H  JOKTOPAHTYPHI
coorBercTBytomuii 1okymeHT (IIpumokenue 4), MOANMUCAHHBIA B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE,
3a4ETHYIO KHIDKKY, aCTIUPAHTCKUM OUJIET, KOTOPBHIE SBIISIIOTCS YCIOBHEM MEpeladll €My JOKYMEHTOB
W3 JMYHOTO Jiefa, MOAJIEeXKAlIMX BO3BpaTy (AOKYMEHT O WpeIblaylieM OOpa3oBaHHUH, HWHBIC
JOKYMEHTBI, 3as1BJICHHBIC [TPH 3aYUCIICHHH).

[Tpr >TOM OTYMCIECHHBIM aCIUPAHTOM WU JOBEPEHHBIM JIUIIOM Ha OOOPOTHOW CTOpOHE
3asIBJICHUS JeJIaeTCsl 3aIUCh 10 (hopMe:

«TIOJTYYUIT

(HaHMeHOBaHI/Iﬂ JOKYMEHTOB C pETUCTPALIMOHHBIMU HOMEPAMH IIPU HaJ'II/I'-H/H/I)
»

(©.1.0. nva, moNTyYHBILEro JOKYMEHTHI) (ozmcs) (nara)
5.5 Tlopsiiok XpaHeHHs JIMYHBIX [IeJl B 0T/Ae/1e aCIHPAHTYPbI U IOKTOPAHTYPbI
5.5.1 JIuuHble nena AOKHBI XPAHUTHCA B YCIOBHSIX, 00ECIEUMBAIOIINX X COXPAaHHOCTb U

NPEJOXPAHSIONIUX OT MOBPEXKICHUN, BpPEAHBIX BO3AEHCTBHM OKpyKaromend cpeabl (IbUM U
COJTHEYHOTO CBETa, IOBBIIIEHHON BIAXHOCTH) W MCKIIOYAIONIIUX YTPaTy JAOKYMEHTOB, 4YTO
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IpeJoiaraeT Halnyre MOMEIICHUH, IPUTOAHBIX IJISl XpaHEHUs Jell, a TaK)Ke JOCTATOYHOI'O YUCIIa
UCIIPAaBHBIX CPEACTB XpaHeHus (mkadoB U 1ap.), 000pyI10BaHHBIX 3aIIOPHBIMHU YCTPOHCTBAMH.

5.5.2 B mporiecce onepaTHBHOTO XpaHEHHs JTMYHBIE JIe1a Pa3MEIaloTCs OTJEIBHO OT IPYTUX
7iell, B BEPTUKAIBHOM TOJO0XKEHUH, KOpEIIKaMH HapyxXy, B ajl(paBUTHOM IOPSJKE MO (paMIIAIM
oOyyaromuxcs. J[Bepu (CTBOPKH U T.I1.) CPEJICTB XPaHEHHS CIETYET AEP>KaTh 3aKPBITHIMH.

5.5.3 locTyn K cpeAcTBaM XpaHEHUs JIMYHBIX JeJl pa3peliaeTcsi TOJIbKO COTPYTHUKAM TOTO
CTPYKTYPHOTO NOAPA3/IEICHMs], B KOTOPOM BEAYTCS U XPAHATCA JIMYHBIE JEIa.

5.5.4 Jluunble nena MOTYT BbIIaBaTbCA BO BPEMEHHOE IIOJIb30BAHHE C COONIOJICHUEM
TpeOOBaHMI K Tepenade MEePCOHAIBHBIX TaHHBIX OOYYaOLIUXCS, ONPENENIEHHBIX JIOKAJIHHBIM
HopMaTtuBHbIM akToM UPHUTY.

5.5.5 BHyTpeHHUll AOCTYIl K HEpCOHAJbHBIM JaHHBIM aCHUPAHTOB OTKPBHIT TOJBKO C
paspellieHusi 3aBeAYIOLIEH OTHEIOM AacCHUpaHTypbl W JOKTOPAHTYPHl [UIsl PYKOBOAUTENEH
CTPYKTYPHBIX IOJpa3/ieiICHUN, KOTOPHIM IEPCOHATIbHBIC JaHHbIE ACHHPAHTOB HEOOXOIMMBI ISt
BBITIOJTHEHUS IOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

5.5.6 BHemHMiA A0OCTYN K JUYHBIM Ji€JaM AaclMPaHTOB JOMYCKAETCS MO MHCbMEHHOMY
pa3pelleHrio PeKTopa U TOJBKO CHEIHATbHO YINOJTHOMOYEHHBIM JIMIIAM TpHU HAIWYUH Yy HUX
COOTBETCTBYIOIET0 MMCbMEHHOTO 3ampoca.

H3baTre MOKYMEHTOB M3 JIMYHOIO Jelia MO TPeOOBaHUIO MPABOOXPAHUTENBHBIX U HMHBIX
YIOJHOMOYEHHBIX OpPraHOB IPOU3BOAUTCA 1O akTy. [Ipm 3ToM B JIMYHOE MAENO IOMEIAeTCs
COOTBETCTBYIOIIMH aKT M 3aBEPEHHAS B YCTAHOBJICHHOM MOPSAIKE KOS U3BATOrO JOKYMEHTA.

5.5.7 lna yuéra BBIIAHHBIX BO BPEMEHHOE I0JIb30BAHUE JIMYHBIX JI€J1 U TOKYMEHTOB Jela
acrHpaHTa, a TaK K€ JJIs1 KOHTPOJISl UX CBOEBPEMEHHOI0 BO3BparTa Beaércs «OKypHan peructpanuu
JIMYHBIX JIEJI aCHUPAHTOB.

5.5.8 Bpemennoe mnonbp30BaHUE JUYHBIM JEJIOM (IIPOCMOTP, BBIMHUCKH H3 JOKYMEHTOB,
KOIIMPOBAHUE IOKYMEHTOB U JIp.) BHE IOMEIIEHH, B KOTOPbIX XPaHATCS JUYHBIE JI€J1a, pa3pelaeTcs
B UCKITIOYUTEINIbHBIX CIIy4asX (A7 IPUHATHUS PELICHUI pEKTOPOM, IPOPEKTOPAMU).

[Tpy BpeMEHHOM IOJIb30BAHUU JINYHBIM JIEJIOM HE JOIYCKaeTCsl MPOU3BOJIUTH Kakue-inu0o
WCIPABIICHUS B PAaHEE CACIAHHBIX 3aIUCSAX, BHOCUTH HOBBIE 3allMCH, U3bIMATh U3 JUYHOIO Jeia
MMEIOLIUECS IOKYMEHTBI WJIM BKJIAJbIBATh B HET'O HOBBIE.

5.5.9 Ilpu Bo3Bpare JMYHOIO Jella aCHHPAHTa U3 BPEMEHHOI'O MOJIb30BaHMs CIIELUAIIUCT 110
yueOHO-MEeTOINYEeCKOM paboTe OT/ea aCIUPAHTYPhl U TOKTOPAHTYPbI, OTBETCTBEHHBIN 32 BEJCHUE
JUYHBIX JeJ, 00s3aH B NPUCYTCTBUM JIMIA, MEPENaIoLIero JIOKYMEHT, NPOBEPUTh COCTaB H
COXPAHHOCTh IOKYMEHTOB JIMYHOTO JIeNa.

5.5.10 IIpu oTuMCiIeHUM aclUpaHTa JHUYHOE AEJIO0 XPAaHUTCA B OT/AEJIE ACHUPAHTYphl U
JOKTOPAHTYPbI OTJEJIBHO OT JIMYHBIX €] APYTUX aclUpaHTOB U NEPEeJaeTCsl Ha apXUBHOE XpaHEHHE
10 UCTEYEHHH IIATHU JIET C MOMEHTA OTYUCIICHUS.

5.5.11 B ciayuae BOCCTaHOBJICHHS] OTYHCIIEHHOTO paHee aclHUpaHTa, JINYHOE JIEJI0 KOTOPOTO
HaXOJUTCsSl Ha ONEPaTMBHOM XPAaHEHWM B OTJIENIE ACIUPAHTYPbl U JOKTOPAHTYpPBI, B PEKBU3UTHI
00JI0XkKH JieJla BHOCSITCSI COOTBETCTBYIOIIME U3MEHEHUsI. BeileHue TnyHoro Aena npoaosKaeTcs.

5.6 Iepenaua TMYHBIX €] HA XpaHEHHe B ADXUB YHHUBEPCHTETA

5.6.1 JluynHple Jpgena AacIUpPaHTOB, OKOHUYMBIIMX YHHBEPCUTET, (OPMHUPYIOTCS B
XPOHOJIOTHYECKOM MOPS/IKE IO Mepe UX MOCTYIUIEHUs, IPOIIUBAIOTCS U CAAIOTCSA B apXUB B KOHIIE
KaX/10T0 TEKYILEro roja.

5.6.2 JluuHble Jiena aCMPaHTOB, OKOHYMBIINX YHUBEPCHUTET, MEPEJAIOTCS CIEIHATUCTOM
Mo y4eOHO-METOAMYECKON paboTe OoTAena achnupaHTypbl U JOKTOPAHTYpPhl CIHCKOM, IIO
yctanoBneHHO# popme ([Ipunoxenue 5), B apxuB yHUBEPCHUTETA.

5.6.3 JInuHble nena JOCTaBISIOTCS B apXUB, YBA3aHHBIMU B CBSI3KH.
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5.6.4 Ilpuém Kaxmoro JUYHOTO Jeia TPOU3BOIUTCS COTPYIHUKOM apXHBa B IPUCYTCTBHU
CICIUAINACTA TI0 Y4eOHO-METOIUYECKOH paboTe OTAena aclupaHTypbl H  JIOKTOPAHTYPHI,
OTBETCTBCHHOTI'O 3a BEACHUC JIMYHBIX ICII.

5.6.5 JluyHoe nenmo0 HAXOMUTCS HA XPaHEHWH B apXUBE YHHUBEPCHTETa B TEYCHUE
YCTaHOBJICHHOTO cpoka (75 jer).
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AcIaMH aCIIMPaHTOB

IIpuioxenue 1 IlepeyeHb 10KYyMEHTOB, BXOASIIMX B JIHYHbIE /112 3aYHCJIEHHBIX ACIMPAHTOB

(obs3aTenbHOE)

Hepeqeﬂb JOKYMEHTOB

3asBiieHHE O AOIIYCKE K BCTYIIUTCIIbHBIM HUCIBITAHUAM

JlokyMeHT 00 oOpa3oBaHuy (OpUTHHAI): TUTIIIOM (TIPUIIOKEHUE K JTUTIIIOMY )
No oT 20 T.

3K3aM€HaL[I/IOHHbI€ JIMCTBI IIOATOTOBKH K OTBE€TAM HA BCTYIHUTCIIbHBIX UCIIBITAHUAX

Cornacue Ha 00pabOTKY MEPCOHATBHBIX JAHHBIX

JloroBop Ha OKa3aHHE IJIATHBIX 00pa30BaTEIIbHBIX yCayr No
oT 20 T.

Bprlnicka u3 npukasa Ha 3a4MCIICHHE
Ne oT 20 I.

Konus nmacnopra

Konuun noxyMeHTOB 00 MHAMBUIYaJIbHBIX NOCTIKEHHAX ITOCTYMAIOIIETO B ACIUPAHTYPY
(KOHI/II/I HY6HHKaHHﬁ; KOIIMU AWUIUIOMOB, 'paMOT y44CTHUKA, HO6G,Z[I/ITCJ'I$I HAY4YHBIX KOHKYPCOB,
BBICTABOK, IPOCKTOB; KOIIMHU JOKYMCHTOB O HA3HAYCHUN UMCHHBIX CTI/IHCHI[I/II‘/’I u }Ip)
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Ipuiio:xkenne 2 @opMa aKTa npueMa JUYHBIX J1eJ1 ACIUPAHTOB
(oGs3aTenbHOR)

AKT ITPUEMA JIMYHbBIX AEJI ACIIMPAHTOB

« » 20 T.
[TPUHATO JIMYHBIX JEII
[Tpunsin ®.1.0. noanuck
Cnan ®.1.0. noanuck
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Ipunoxenue 3 @opmMa 00,105KKH JTUUHOTO TeJ1a
(oGs3aTenbHOR)

HNpxyTcknil HallMOHAIBHBIA UCCIIEI0BATEIbCKUN
TEXHUYECKHI YHUBEPCUTET

Hanpasnenune noarotoBku
Hamnpasnennocts

No

Damuiausg
Nms
OT4eCcTBO

HAYATO - 20 T.
OKOHYEHO - 20 r.

Bcero:

JIucros -

3aueTHast KHUKKA -
AcnupaHTcKuii Ouer -
XPAHUTH - JeT
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Ipuiio:xkenne 4 @opMa cipaBKM Ha BbIOBLIBIIET0 ACIMPAHTA (COOTBETCTBYIONIUIA JOKYMEHT)
(oGs3aTenbHOR)

CmpaBka
Ha BBIOBIBIIETO acnupanTa MpKyTCKOro HallMOHAIBHOTO HCCIIEA0BATEIECKOTO
TEXHUYECKOTO YHHBEPCHUTETA

(®HO)
Oo0yuaBuierocsi Ha (KoMMepueckoii) (0101:KeTHOI) OCHOBe
OTYHUCJIEHHOT0 110 MpuKa3y Ne oT
MPOKUBAIONIETO 10 apecy
No HaumenoBanue otaena [Moanuce [Teuats

1 KomennanT obmexutus (U1 KTHOrOPOIHUX
" |acnupaHToB)

2. | AGoHeMeHT HayqHOU M y4eOHOM JINTepaTyphl

4. |l ormen (U-215 - mist roHOIIIEH)

5. |Byxranrepus (1-104)

6 byxranrepus (1-117 — a7 aciupaHTOB
" |xoMMepueckoil (hopMbl 00yUeHHs)

7. | Bommyckaromas kadeapa (Ui BBITYCKHHKOB)

8. |Otamen oxpansl (A-109)

9. |Pesxxumuo-cexperHsbiii oten (M-224)

IMoanucanHasi cIpaBKa cIaeTCs B OT/IE] AaCIIUPAHTYPBI U J0KTOPaHTYphI (A-209)
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puioxenne 5 @opma cNUCKA JUYHBIX €1 ACIHPAHTOB, NePeJaHHBIX B APXHUB
(oGs3aTenbHOR)

Yr1Bepxaaro
[IpopekTop
« » 20 T

CImCcOK JTMYIHBIX ACJI aCIIMPAHTOB, IIEPCAAHHBIX B ApXUB

(MHCTUTYT)

T'onx orunciienus 20 I.

Ne dPUO Ne eBsI3KH

Cpan cnenuanuct no yueoOHo-MeToiu4eckoi padoTe

OT/IeNa aCIIUPaHTYPhI U TOKTOPAHTYPHI ( )
[TpuHAT TOKYMEHTOBE apXUBa ( )
« » 20 r.
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IIpuiioxkenue 6 JIucT corjiacoBaHus MOJI0KeHUsI 0 MOPsIAKe YIIPABJIEHUS JTUYHbIMH
JAeJaMH ACTIMPAHTOB

(o0s3aTenBHOR)
COI'VTIACOBAHO:

JomxHOCTH Wuunuanel, haMunus Hata [Tognuce

IIpencraBurens
PYKOBOJICTBA I10 b.b. Ilonomapés 77 80 ZOA7 _ /

Ka4d€CTBY

[TpopexTop 1o yueOHOiH ; C
paGore B.B. CmupHOB 75 89 275 0

Pyxosonmenvb O.JI. [lenusesa . G ZL78 %
FOPUIUYECKOHN CITYKOBI

3aMecTHUTENb
HavalbHUKA OTAeNa
MOHHUTOPHHIA U B.B. Biacosa /ﬂ L9 277 : W&%
Ka4gecTBa

06pa3oBaTeNLHBIX YCIyT

PA3PABOTAHO:

OtBeTcTBEHHAS 32
pazpaboTKy: )
3aBenyronas OTAEIOM 10.10. Munosa 7009 077 //?/K
acCIIMpaHTYypHI U }

JOKTOPaHTYPHI

ITonoxenue o mopsaKe ynpas/jieHHs JHYHBIMH JeJIAMH aCIHPAHTOB 0J00pEHO HA 3aCeJaHUH
Y4eHOro coBera yHHBEPCHTETA.

Ilporokon Ne (6 ot OB LT(Q 6@70@% 2016 1.
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ITomoxenue - 2018

IIpunoskenue 7 JIMCT 03HAKOMJIEHUS € NOJI0KEHUEM O MOPS/IKe YIPaBJIeHUs] JUYHBIMH

JAeJIaMH acClIHPAHTOB
(o0s3aTeNbHOR)

N.0. Gamuausa

JlokHOCTH

Jara

INToanuck
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Ipuioxenune 8 JIuct perucTpanuu u3MeHeHHH M0JI05KEeHUS O MOPSAIKe YIpaBJIeHUsI
JIMYHBIMU /IeJIAMHU ACIIHPAHTOB

(oOs13aTenbHOE)
N3menenuns BHEC
TTopsaaxoBEl
ﬁpHélMe OcHoBanue (Ne [ara BBeaeHMS [Moanuce
P IPUKa3a, 1aTa) U3MCHCHMUS Damunus, BHOCHBIIIETO
NS MHUIIHAIIBI M3MEHEHU, 1aTa
BHECEHUS
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