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П О Л О Ж Е Н И Е  О Р Г А Н И З А Ц И И  
 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 
Положение о дополнительном профессиональном 
образовании в ФГБОУ ВО «ИРНИТУ». 

Введено впервые 
 

1 Область применения 

1.1 Настоящее Положение устанавливает правила организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам обучения 
в ИРНИТУ. 

1.2 Требования данного положения распространяются на обучающихся по 
программам ДПО, подразделения, реализующие программы дополнительного 
профессионального образования и принимающие участие в их реализации: кафедры, дирекции 
институтов, деканаты факультетов, филиал университета, обособленные подразделения, 
управление планирования, бухгалтерского учета и аудита, управление по дополнительному 
образованию и социальной работе. 

 
2 Нормативные ссылки 

Настоящее Положение разработано в соответствии и содержит ссылки на следующие 
документы: 

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г. 
№273-ФЗ; 

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом Министерства 
образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499; 

Устав Иркутского национального исследовательского технического университета; 
СТО 002 Порядок управления документированной информацией (документами) СМК. 
 
3 Термины, определения и сокращения 

3.1 В настоящем положении приведены следующие термины с соответствующими 
определениями: 

Повышение квалификации – совершенствование и (или) получение новой 
компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение 
профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

Профессиональная переподготовка – получение компетенции, необходимой для 
выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации. 
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Система дополнительного профессионального образования - совокупность 
взаимосвязанных дополнительных профессиональных программ, структурных подразделений, 
осуществляющих деятельность в области ДПО, административно-управленческих структур 
ДПО. 

Система менеджмента качества – часть системы менеджмента применительно к качеству. 
Стажировка – изучение передового опыта, в том числе зарубежного, а также 

закрепления теоретических знаний, полученных при освоении программы профессиональной 
переподготовки или программы повышения квалификации, и приобретения практических 
навыков и умений для их эффективного использования при исполнении своих должностных 
обязанностей. 

3.2 В настоящем положении используются следующие сокращения: 
ВО – высшее образование; 
ДПО – дополнительное профессиональное образование; 
ДПП – дополнительные профессиональные программы; 
ДПП ПК – дополнительные профессиональные программы повышения квалификации; 
ДПП ПП – дополнительные профессиональные программы профессиональной 

переподготовки; 
ДОП – дополнительные общеразвивающие программы; 
ИРНИТУ, ФГБОУ ВО ИРНИТУ – федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования «Иркутский национальный 
исследовательский технический университет»; 

КУИЦ – корпоративный учебно-исследовательский центр; 
МРЦПК – межрегиональный центр повышения квалификации 
РФ – Российская Федерация; 
СМК – система менеджмента качества; 
СПО – Среднее профессиональное образование; 
СТО – стандарт организации; 
УТЦ НГД - учебно-тренажерный центр нефтегазового дела; 
ФЗ - Федеральный закон. 

 
4 Ответственность 

4.1 Ответственность за разработку, пересмотр, идентификацию внесённых 
изменений в данное положение возложена на начальника управления по дополнительному 
образованию и социальной работе.   

4.2 Разработчик настоящего положения осуществляет периодическую проверку 
(пересмотр) данного положения в установленном порядке согласно СТО 002 Система 
менеджмента качества. Порядок управления документированной информацией (документами) 
СМК 

4.3 Ответственность за выполнение требований данного положения возлагается на 
руководителей дополнительных профессиональных программ, руководителей обособленных 
подразделений, реализующих ДПП, директоров институтов и филиала, деканов факультетов, 
заведующих кафедрами, обеспечивающих подготовку слушателей по программам 
дополнительного образования, а также других должностных лиц, определенных приказом 
ректора.  
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5 Общие положения 

5.1 Дополнительное профессиональное образование (далее - ДПО) является 
ключевым элементом системы непрерывного профессионального образования и направлено 
на удовлетворение образовательных и профессиональных потребностей, профессиональное 
развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся условиям 
профессиональной деятельности и социальной среды. 

5.2 Развитие системы дополнительного профессионального образования является 
одной из основных задач, решаемых в рамках приоритетных направлений деятельности 
Иркутского национального исследовательского технического университета, ориентированных 
на повышение квалификации и переподготовку специалистов для работы в условиях 
применения современных инновационных технологий и знаний, на развитие человеческого 
капитала на основе взаимодействия науки, образования, государственного и частного сектора 
экономики. 

5.3 Дополнительное образование в ФГБОУ ВО ИРНИТУ осуществляется 
посредством реализации следующих видов программ дополнительного образования: 
дополнительных профессиональных программ повышения квалификации (ДПП ПК), 
дополнительных профессиональных программ профессиональной переподготовки (ДПП ПП) 
и дополнительных общеразвивающих программ для детей и взрослых (ДОП). 

5.5.1 Дополнительная профессиональная программа повышения квалификации (ДПП 
ПК) направлена на совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой 
для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в рамках 
имеющейся квалификации1.  

Повышение квалификации осуществляется в виде обучения по конкретным вопросам 
профессиональной деятельности; тематических и проблемных семинаров по научно-
техническим, технологическим, социально-экономическим и другим проблемам, 
возникающим на уровне отрасли, региона, корпорации, предприятия или организации; 
углубленного изучения проблем по профилю профессиональной деятельности.  При этом 
минимально допустимый срок освоения программ повышения квалификации не может быть 
менее 16 часов2.   

Минимальный срок освоения программ повышения квалификации дополнительных 
профессиональных программ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну 
не может быть менее 24 часов3.   

Минимальный срок освоения программ повышения квалификации в области 
информационной безопасности не может быть менее 40 часов4.   

5.5.2 Дополнительная профессиональная программа профессиональной 
переподготовки (ДПП ПП) направлена на получение компетенции, необходимой для 

1 Часть 4, статьи 76 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г. №273-ФЗ 
2 Пункт 12 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам: утвержден приказом Минобрнауки РФ от 01 июля 2013 г. №499; 
3 Часть II, пункт 12 Порядка разработки дополнительных профессиональных программ, содержащих 

сведения, составляющие государственную тайну, и дополнительных профессиональных программ в области 
информационной безопасности: утвержден приказом Минобрнауки РФ от 19 октября 2020 г. №1316 

4 Часть III, пункт 17 Порядка разработки дополнительных профессиональных программ, содержащих 
сведения, составляющие государственную тайну, и дополнительных профессиональных программ в области 
информационной безопасности: утвержден приказом Минобрнауки РФ от 19 октября 2020 г. №1316 
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выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой 
квалификации5.    

ДПП ПП предполагает обучение по конкретным вопросам профессиональной 
деятельности с целью формирования компетенций, необходимых для выполнения нового вида 
профессиональной деятельности и практико-ориентированное обучение специалистов, 
направленное на формирование и развитие компетенций, необходимых для приобретения 
новой квалификации. Минимально допустимый срок освоения программ профессиональной 
переподготовки - 250 часов.   

Минимальный срок освоения программ профессиональной переподготовки, 
содержащих сведения, составляющие государственную тайну не может быть менее 250 часов. 

Минимальный срок освоения программ профессиональной переподготовки в области 
информационной безопасности не может быть менее 360 часов.   

5.5.3 Дополнительные общеразвивающие программы (ДОП) направлены на 
формирование и развитие творческих способностей детей и взрослых, удовлетворение их 
индивидуальных потребностей в интеллектуальном и нравственном совершенствовании, 
формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, а также на организацию их 
свободного времени. 

Минимальный срок освоения ДОП – 10 часов. 
5.5.4 Дополнительные профессиональные программы (ДПП ПК и ДПП ПП) могут 

реализовываться в формах, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», а также полностью или частично в форме 
стажировки в соответствии с п. 12.5 Положения о проектировании и реализации 
дополнительных образовательных программ в ФГБОУ ВО ИРНИТУ. 

5.4 При реализации дополнительных профессиональных программ может 
применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном 
принципе представления содержания образовательной программы и построения учебных 
планов, использовании различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 
образовательных технологий, и электронного обучения. 

5.5 Дополнительные профессиональные программы могут реализовываться как 
самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

Сетевая форма реализации образовательных программ обеспечивает возможность 
освоения обучающимся образовательной программы с использованием ресурсов нескольких 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в том числе иностранных, а 
также (при необходимости) с использованием ресурсов иных организаций или предприятий. 

6 Дополнительные образовательные программы 

6.1 Дополнительные образовательные программы разрабатываются, утверждаются и 
реализуются университетом как самостоятельно, так и в форме сетевого взаимодействия с 
другими организациями, включая научно-образовательные и научные организации РФ и/или 
зарубежья, предприятия и бизнес-партнеров, на основе новейших достижений науки и 
техники, с применением современных образовательных технологий и учетом потребностей 
заказчика, требований федеральных государственных образовательных стандартов и 

5 Часть 5, статьи 76 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г. №273-ФЗ 
6 
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собственных образовательных стандартов к уровню подготовки специалистов по 
соответствующему направлению (специальности), при их наличии. 

6.2 Вновь вводимые дополнительные профессиональные программы повышения 
квалификации (ДПП ПК) и дополнительные общеразвивающие программы (ДОП) 
согласовываются в управлении дополнительного образования и социальной работы и 
утверждаются проректором по учебной работе ИРНИТУ или руководителем обособленного 
подразделения и вводятся в действие приказом о начале реализации. Организационно-
методическая и учебная работа по ДПП ПК осуществляется в соответствии с Положением о 
проектировании и реализации дополнительных образовательных программ в ФГБОУ ВО 
ИРНИТУ. 

6.3 Вновь вводимые дополнительные профессиональные программы 
профессиональной переподготовки (ДПП ПП) проходят согласование в управлении 
дополнительного образования и социальной работы, утверждаются проректором по учебной 
работе на основании решения Ученого совета университета и вводятся в действие приказом о 
начале реализации. Организационно-методическая и учебная работа по ДПП ПП 
осуществляется в соответствии с Положением о проектировании и реализации 
дополнительных образовательных программ в ФГБОУ ВО ИРНИТУ. 

6.4 Дополнительные образовательные программы обновляются в соответствии с 
изменениями нормативно-правовой базы, квалификационных требований и федеральных 
государственных образовательных стандартов, собственных образовательных стандартов и 
проходят процедуру переутверждения. 

6.5 К освоению дополнительных профессиональных программ повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки (ДПП ПК и ДПП ПП) допускаются: 

− лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
− лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование6. 

К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются лица без 
предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой 
реализуемой программы7.  

6.6 При освоении слушателями дополнительных профессиональных программ 
(ДПП) допускается зачет учебных курсов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе 
предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным программам 
и/или дополнительным профессиональным программам с учетом требований 
профессиональной части образовательного стандарта. 

6.7 Содержание ДПП определяется разработанной и утвержденной образовательной 
программой. 

6.8 Содержание дополнительных профессиональных программ ИРНИТУ учитывает: 
− профессиональные стандарты (при наличии), квалификационные требования, 

указанные в квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям 
и специальностям, или квалификационные требования к профессиональным знаниям и 
навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей; 

− преемственность по отношению к федеральным государственным 
образовательным стандартам СПО и/или ВО (только для программ профессиональной 
переподготовки и при наличии таких стандартов); 

6 Часть 2, статьи 76 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г. №273-ФЗ    
7 Часть 3, статьи 75 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г. №273-ФЗ    
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− ориентацию на современные образовательные технологии и средства обучения; 
− возможность реализации программы с применением дистанционных 

образовательных технологий; 
− модульно-компетентностный подход к разработке программы. 
6.9 Структура учебно-методического комплекса дополнительной образовательной 

программы включает: 
− цель, планируемые результаты обучения, аннотацию; 
− учебный план; 
− учебно-тематический план; 
− календарный учебный график; 
− рабочие программы учебных курсов (модулей); 
− комплект учебно-методических материалов в электронном виде (учебные 

пособия, методические рекомендации, презентации, тренинги и т.д.); 
− контрольно-измерительные материалы (тесты, контрольные задания) для 

проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации; 
− организационно-педагогические условия; 
− материально-технические условия реализации программы и иные компоненты. 
6.10 Учебный план дополнительной образовательной программы определяет 

перечень, трудоемкость, последовательность и распределение учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), иные виды учебной деятельности обучающихся и формы аттестации. 

6.11 В структуре ДПП ПК должно быть представлено описание перечня 
профессиональных компетенций в рамках имеющейся квалификации, качественное изменение 
которых осуществляется в результате обучения, а также, при наличии, ссылка на 
используемый профессиональный стандарт и обобщенную трудовую функцию. 

6.12 В структуре ДПП ПП должны быть представлены: 
− характеристика новой квалификации и связанных с ней видов профессиональной 

деятельности, трудовых функций и (или) уровней квалификации в соответствии с 
профессиональным стандартом (при наличии таких профессиональных стандартов); 

− характеристика компетенций, подлежащих совершенствованию, и (или) 
перечень новых компетенций, формирующихся в результате освоения программы, в рамках 
федерального государственного образовательного стандарта по соответствующему 
направлению подготовки (при наличии такого федерального государственного 
образовательного стандарта). 

6.13 Образовательная деятельность по программам ДПО осуществляется в 
соответствии с Положением о проектировании и реализации дополнительных 
образовательных программ в ФГБОУ ВО ИРНИТУ  

6.14 Оценка уровня знаний слушателей дополнительных профессиональных 
программ проводится по результатам текущего контроля знаний и итоговой аттестации. 
Освоение дополнительных профессиональных программ завершается обязательной итоговой 
аттестацией слушателей в соответствии с требованиями раздела 15 Положения о 
проектировании и реализации дополнительных образовательных программ в ФГБОУ ВО 
ИРНИТУ 

6.15 Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 
профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о 
квалификации: 
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− удостоверение о повышении квалификации - по программам повышения 
квалификации; 

− диплом о профессиональной переподготовке - по программам 
профессиональной переподготовки. 

6.16 Документ о квалификации оформляется на бланке установленного образца, 
защищенном от подделок полиграфической продукции. Документы о квалификации ИРНИТУ 
действительны на всей территории Российской Федерации. 

6.17 Слушателям, успешно завершившим обучение по ДОП, выдается сертификат.  
6.18 Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим по результатам 

аттестации неудовлетворительные оценки, а также лицам, освоившим часть дополнительной 
профессиональной программы и (или) отчисленным из университета, выдается справка об 
обучении или о периоде обучения в течение трех рабочих дней с момента издания приказа об 
отчислении. Образец справки установлен Положением о документах установленного образца 
в Иркутском национальном исследовательском техническом университете. 

6.19 При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с 
получением среднего профессионального образования и (или) высшего образования документ 
о квалификации выдается одновременно с получением соответствующего документа об 
образовании и о квалификации. 

6.20 Реализация дополнительных профессиональных программ проводится с 
отрывом от работы (учебы), без отрыва от работы (учебы), с частичным отрывом от работы 
(учебы) или по индивидуальному учебному плану, что устанавливается учебной программой в 
соответствии с потребностями заказчика на основании заключенного с ним договора об 
оказании платных образовательных услуг. 

6.21 Сведения о выданных документах о квалификации (удостоверениях о 
повышении квалификации; дипломах о профессиональной переподготовке) и документах об 
обучении передаются в федеральную информационную систему «Федеральный реестр 
сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» в 
соответствии с Правилами формирования и ведения федеральной информационной системы 
«Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 
документах об обучении», утвержденными постановлением Правительства РФ от 31.05.2021 
№ 825. 

6.22 Руководитель структурного подразделения, реализующего программу, несет 
персональную ответственность за своевременное выполнение п.6.21. 
 

7 Структурные подразделения дополнительного профессионального 
образования 

7.1 Дополнительные профессиональные программы в университете реализуют 
создаваемые для этих целей структурные подразделения ДПО. 

7.2 Дополнительные профессиональные программы могут также реализовываться 
другими структурными подразделениями университета: кафедрами, институтами, филиалом, в 
том числе осуществляющих деятельность на правах обособленных, в соответствии с 
положением о подразделении. 

7.3 Структурные подразделения ДПО создаются, реорганизуются и ликвидируются 
только на основании решения Ученого совета университета. 
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7.4 Положение о вновь создаваемом/реорганизуемом подразделении Университета, 
планирующим осуществление деятельности по реализации программ ДПО обязательно 
согласуется с проректором по учебной работе и начальником управления по дополнительному 
образованию и социальной работе. 

7.5 Структурные подразделения ДПО организуются при наличии в университете 
соответствующей материально-технической базы, современного оборудования и 
высококвалифицированных научно-педагогических кадров. 

7.6 Структурные подразделения ДПО самостоятельно организуют и выполняют 
учебную, научную, научно-методическую (методическую) работу. 

7.7 Структурное подразделение ДПО университета может иметь свой штамп и 
бланк для ведения переписки, оформления организационно-распорядительных документов и 
документов о прохождении обучения. 

7.8 Финансирование структурных подразделений ДПО осуществляется за счет: 
- средств, поступающих за обучение по договорам на оказание образовательных 

услуг с заказчиками; 
− бюджетных ассигнований; 
− средств, полученных на конкурсной основе; 
− средств, полученных за выполнение консалтинговой деятельности, от 

реализации учебных, методических, научных и других разработок; 
− других источников, предусмотренных законодательством. 
7.9 Структурные подразделения ДПО отчитываются перед ученым советом и/или 

руководством университета об итогах своей деятельности и в установленном порядке 
представляют отчетность и другие сведения, запрашиваемые ректором и учредителем 
университета. 

 
8 Управление системой дополнительного профессионального образования 

8.1 Управление системой ДПО осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, иными нормативно-правовыми актами, Уставом университета и 
иными локальными нормативными актами. 

8.2 Координатором деятельности подразделений ИРНИТУ в области 
дополнительного образования является управление дополнительного образования и 
социальной работы, которое осуществляет следующие функции по развитию системы ДПО 
университета: 

− координирует работу системы ДПО университета и содействует деятельности 
структурных подразделений; 

− проводит работу по организационно-техническому и методическому 
обеспечению открытия новых структурных подразделений и программ дополнительного 
образования; 

− продвигает на внешний рынок образовательных услуг информацию о ДПО в 
университете; 

− осуществляет контроль качества образовательных услуг, реализуемых 
структурными подразделениями ДПО университета, и др. 

8.3 Обучения по программам дополнительного профессионального образования в 
ИРНИТУ реализуют подразделения ДПО в соответствии с настоящим положением и 
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Положением о проектировании и реализации дополнительных образовательных программ в 
ФГБОУ ВО ИРНИТУ. 

8.4 Руководитель структурного подразделения, реализующего программу, несет 
персональную ответственность за выполнение обязательств университета перед заказчиками 
по реализации соответствующих программ, а также за обновление, развитие, прием, 
реализацию, качество образования по программе и ее экономическую эффективность. 

8.5 Непосредственное управление программой ДПО осуществляет руководитель 
структурного подразделения ДПО и руководитель программы, назначаемые приказом ректора 
или распоряжением руководителя обособленного подразделения, действующего по 
доверенности. 

8.6 Руководителем дополнительной образовательной программы может быть 
работник ИРНИТУ (включая внешних совместителей) или лицо, привлекаемое ИРНИТУ к 
реализации программы на иных условиях и обладающие соответствующими знаниями и 
опытом в своей профессиональной области и не являющиеся руководителям структурного 
подразделения ДПО. В своей текущей деятельности, связанной с реализацией дополнительной 
образовательной программы, руководитель программы подчиняется руководителю 
структурного подразделения ДПО. 

8.7 Перед началом реализации программ ДПО приказом ректора или 
распоряжением руководителя обособленного подразделения утверждается калькуляция 
обучения в расчете на одного слушателя, а также объемы обязательных расходных статей 
включая: отчисление в централизованный фонд ИРНИТУ, развитие подразделения, 
реализующего программу ДПО, фонд заработной платы преподавателей, участвующих в 
реализации программы, а также иные статьи расходов по усмотрению руководителя 
подразделения ДПО. Данный приказ/распоряжение в обязательном порядке согласовывается с 
начальником управления бухгалтерского учета и аудита. 

8.8 Обязательный комплект документов для лиц, поступающих в университет для 
обучения по программам ДПП ПП, ДПП ПК, ДОП  

- личное заявление (анкета слушателя) (см. Приложение 13 Положения о 
проектировании и реализации дополнительных образовательных программ в ФГБОУ ВО 
ИРНИТУ) 

− согласие на обработку персональных данных, заверенное личной подписью; 
− копию паспорта с письменным согласием на её использование в течение 

определенного периода времени или несогласием передачи копии, оригинал (предъявляет при 
оформлении); 

− копия диплома (кроме лиц, поступающих для освоения ДОП) о высшем или 
среднем профессиональном образовании (для лиц, имеющих высшее или среднее 
профессиональное образование), оригинал диплома предъявляется при оформлении; 

− справку из образовательного учреждения об обучении (для лиц, получающих 
высшее или среднее профессиональное образование); 

− копия свидетельства об эквивалентности документов о высшем или среднем 
профессиональном образовании для граждан, получивших образование за пределами РФ 
оригинал предъявляется при оформлении. 

8.9 Личное дело слушателя формируется работниками подразделения, 
реализующего программы ДПП ПП, ДПП ПК, ДОП. 
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8.10 После завершения программы ДПО и ДОП документы, подлежат 
хранению в подразделении реализовывавшим программу в течение трех лет в составе: 

− Учебно-методический комплекс, в соответствии с п.6.9; 
− Приказ/распоряжение о назначении руководителя программы ДПО, ДОП и 

стоимости программы, в соответствии с п.8.7; 
− Приказы/распоряжения о зачислении слушателей на реализуемую программу; 
− Расписание занятий, утвержденное руководителем подразделения, 

реализующего программу ДПО; 
− Заявления слушателей с приложенными копиями документов; 
− Приказы/распоряжения об отчислении слушателей; 
− Документы об итоговой аттестации слушателей, оформленные в соответствии с 

Положением о проектировании и реализации дополнительных образовательных программ в 
ФГБОУ ВО ИРНИТУ; 

− Реестр о загрузке выданных документов в федеральную информационную 
систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 
документах об обучении», в соответствии с п.6.21; 

8.11 Документы в составе: заявлений слушателей, прошедших обучение по ДПП ПП 
с приложенными копиями документов; приказов/распоряжений об отчислении слушателей; 
протоколов итоговой аттестации (оформленных в соответствии с Положением о 
проектировании и реализации дополнительных образовательных программ в ФГБОУ ВО 
ИРНИТУ); реестров о загрузке выданных документов в федеральную информационную 
систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 
документов об обучении» слушателей, завершивших обучение по программам ДПП ПП 
подлежат хранению в течение пятидесяти лет с начала обучения. 

 

9 Слушатели, субъекты, вовлеченные в учебный процесс реализации ДПО 
 

9.1 Слушателями ДПП являются лица, зачисленные на обучение соответствующим 
приказом ректора или руководителя обособленного структурного подразделения, 
реализующего ДПО и действующего по доверенности. 

9.2 По требованию слушателя или его законного представителя на время обучения 
ему выдается справка, свидетельствующая о сроках его пребывания в университете. 

9.3 Права и обязанности слушателей определяются законодательством Российской 
Федерации, Уставом ИРНИТУ, правилами внутреннего распорядка университета, договором 
об оказании платных образовательных услуг, настоящим Положением и Положениями 
структурных подразделений. 

9.4 При невыполнении требований учебного плана дополнительной 
профессиональной программы, а также при грубом нарушении правил внутреннего 
распорядка, слушатель отчисляется из ИРНИТУ с выдачей соответствующей справки о 
пребывании на учебе. 

9.5 Наряду со штатными преподавателями, учебный процесс в структурных 
подразделениях ДПО могут осуществлять ведущие ученые, специалисты и работники 
предприятий, организаций и учреждений, представители федеральных органов 
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исполнительной власти на условиях штатного совместительства или почасовой оплаты труда в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

10 Дополнительное профессиональное образование сотрудников университета 

10.1 Дополнительное профессиональное образование сотрудника университета -  
необходимое и обязательное условие эффективной деятельности университета, 
рассматриваемое в качестве важнейшего критерия при оценке его деятельности. 

10.2 Повышение квалификации и профессиональная переподготовка сотрудников 
осуществляется на основании Положения о повышении квалификации научно-педагогических 
работников Иркутского национального исследовательского технического университета. 

11 Правила оказания платных образовательных услуг 
11.1 К платным образовательным услугам, предоставляемым структурными 

подразделениями ДПО университета, относятся: повышение квалификации и 
профессиональная переподготовка специалистов, обучение по дополнительным 
общеразвивающим программам, преподавание специальных курсов и циклов дисциплин 
(модулей), занятия по углубленному изучению предметов, осуществляемые сверх 
финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов и заданий (контрольных цифр) 
по приему обучающихся. 

11.2 Правила оказания платных образовательных услуг при реализации программ 
дополнительного профессионального образования определяются Правилами оказания 
платных образовательных услуг в ИРНИТУ.  
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Приложение 1 Лист согласования Положения о дополнительном 
профессиональном образовании в ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

(обязательное) 
 
СОГЛАСОВАНО:  
 

Должность Инициалы, фамилия Дата Подпись 

Проректор по учебной работе В.В. Смирнов   

Начальник управления планирования, 
бухгалтерского учета и аудита Н.Б. Максимова 

  

Руководитель юридической службы О.Л. Пенизева 
  

Председатель ППОС  А.А. Кошкин 
  

Начальник отдела мониторинга и 
менеджмента качества  О.С. Артемова 

  

 

РАЗРАБОТАНО: 

Ответственный за разработку: 

Начальник управления по 
дополнительному образованию и 
социальной работе 

 

Пономарев Б.Б. 

  

Ответственный исполнитель: 

Руководитель центра электронного 
обучения  

 
Лукьянов Н.Д. 

  

 

Положение о дополнительном профессиональном образовании в ФГБОУ ВО 
«ИРНИТУ» одобрено на заседании Ученого совета университета. 

Протокол № «19» от «27» июня 2025 г. 
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Приложение 2 Лист регистрации изменений Положения о дополнительном 
профессиональном образовании в ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

(обязательное) 
 

Порядковый 
номер 

изменения 

Основание  
(№ приказа, дата) 

Дата 
введения 

изменения 

Изменения внёс 

Фамилия, 
инициалы 

Подпись вносившего 
изменения, дата 

внесения 
1 2 3 4 5 
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Приложение 3 Лист ознакомления с Положением о дополнительном 
профессиональном образовании в ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» 

(обязательное) 
 

№ И.О. Фамилия Должность Дата Подпись 
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