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П О Л О Ж Е Н И Е О Р Г А Н И З А Ц И И  
 

 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 

Положение об организации консультаций 
обучающихся по образовательным программам 
среднего профессионального образования – 
программам подготовки специалистов среднего звена Введено впервые 

 
 

 

1 Область применения 

1.1 Настоящее положение устанавливает порядок организации и проведения 
консультаций для обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 
образования – программы подготовки специалистов среднего звена.  

1.2 Требования настоящего положения распространяются на все структурные 
подразделения и филиал федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Иркутский национальный исследовательский технический 
университет», участвующие в организации и осуществлении образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования – программам 
подготовки специалистов среднего звена, и сотрудников данных структурных подразделений. 

 
2 Нормативные ссылки 

Настоящее положение разработано на основании следующих нормативных документов: 
МС ИСО 9001:2015 Системы менеджмента качества. Требования. 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
Федеральные государственные образовательные стандарты среднего 

профессионального образования. 
Приказ от 14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования».  

Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и 
Министерства просвещения Российской Федерации от 5 августа 2020 г. №885/390 «О 
практической подготовке обучающихся». 

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 16.08.2013 г. № 
968 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего профессионального образования». 

Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Иркутский национальный исследовательский технический 
университет». 

СТО 002-2018 Система менеджмента качества. Порядок управления документированной 
информацией (документами) СМК. 
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3 Термины, определения и сокращения 

3.1 В настоящем положении применены следующие термины с соответствующими 
определениями: 

Консультация - форма организации процесса обучения для одного обучающегося или 
группы обучающихся вне расписания учебных занятий.  

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу.  
Промежуточная аттестация – процедура оценки степени и уровня освоения 

обучающимися отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины, 
профессионального модуля образовательной программы. 

Профессиональный модуль - это часть основной профессиональной образовательной 
программы, имеющая определённую логическую завершённость по отношению к заданным 
Федеральным государственным образовательным стандартом результатам образования, 
предназначенная для освоения профессиональных компетенций в рамках каждого вида 
деятельности. 

Самостоятельная работа обучающегося – работа, выполняемая по заданию 
преподавателя обучающимися самостоятельно вне аудиторных занятий или на учебном 
занятии.  

Текущий контроль успеваемости (текущая аттестация) – систематическая проверка 
получаемых знаний, умений и практических навыков обучающихся в соответствии с 
требованиями ФГОС СПО. 

3.2 В настоящем положении используются следующие сокращения: 
ИРНИТУ - федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Иркутский национальный исследовательский технический 
университет»; 

МДК – междисциплинарный курс; 
Подразделения СПО – геологоразведочный техникум, машиностроительный колледж; 
СМК – система менеджмента качества; 
СПО – среднее профессиональное образование; 
СТО - стандарт организации; 
ФГОС СПО – федеральный государственный стандарт среднего профессионального 

образования; 
Филиал - филиал ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» в г. Усолье-Сибирском. 

 
4 Ответственность 

4.1 Ответственность за разработку, пересмотр и идентификацию внесенных изменений 
данного положения организации возложена на начальника учебно-методического управления. 

4.2 Разработчик настоящего положения осуществляет периодическую проверку 
(пересмотр) данного положения в установленном порядке согласно СТО 002-2018 Порядок 
управления документированной информацией (документами) СМК.  

4.3 Ответственность за выполнение требований данного положения возлагается на все 
должностные лица, подразделения ФГБОУ ВО «ИРНИТУ» и филиал, участвующие в 
организации и осуществлении образовательной деятельности по образовательным программам 
среднего профессионального образования – программам подготовки специалистов среднего 
звена. 
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5 Общие положения 

5.1 Проведение консультаций для обучающихся по очным формам обучения - 
обязательное требование федеральных государственных стандартов к условиям реализации 
образовательных программ СПО. 

5.2 В период обучения преподаватели проводят с обучающимися групповые и 
индивидуальные консультации, предусмотренные учебным планом, в том числе в период 
реализации образовательной программы среднего общего образования для лиц, обучающихся 
на базе основного общего образования. 

5.3  Содержанием консультации может являться непосредственное оказание 
преподавателем помощи обучающемуся (обучающимся) в выполнении самостоятельных работ, 
в подготовке докладов, рефератов, в подготовке к научно-практическим конференциям, 
олимпиадам, конкурсам, в ликвидации пробелов в знаниях по учебной дисциплине 
(профессиональному модулю, МДК), при подготовке обучающимся (обучающимися) курсовых 
проектов (работ), при подготовке к  промежуточной аттестации по дисциплине 
(профессиональному модулю), при выполнении заданий в рамках текущего контроля  
успеваемости и т.п.  

 
6 Порядок организации и проведения консультаций 

6.1 Распределение консультаций осуществляется заместителем декана/ директора по 
учебной работе при формировании учебной нагрузки педагогических работников. 

6.2 На основании учебной нагрузки преподаватель совместно с 
диспетчером/заведующим учебной частью формирует расписание консультаций по форме 
Приложения 1. 

6.3 Время проведения консультаций не должно совпадать с учебными занятиями 
группы обучающихся (обучающегося). 

6.4 Расписание консультаций утверждается заместителем декана/ директора по 
учебной работе, доводится до сведения обучающихся и размещается на соответствующих 
информационных стендах. 

6.5 Консультации проводятся преподавателями в соответствии с расписанием:   
− перед экзаменами в период промежуточной аттестации;  
− при организации самостоятельной работы; 
− при подготовке к олимпиадам, конференциям; 
− при подготовке проектных работ. 
6.6 В подразделениях СПО и в филиале применяются следующие формы проведения 

консультаций:  
− групповые; 
− индивидуальные; 
− письменные; 
− устные. 
6.7 Групповые консультации проводятся:  
− в течение семестра по элементам рабочего учебного плана (учебным 

дисциплинам, междисциплинарным курсам, практике и т.д.);  
− во время промежуточной аттестации перед экзаменами.  
6.8 Предэкзаменационная консультация проводится за 1-2 дня до экзамена по 

расписанию промежуточной аттестации.  
6.9  Основная задача предэкзаменационной консультации — разъяснение 

преподавателем неясных студентам вопросов по материалу дисциплины (профессионального 
5 
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модуля, МДК). В процессе такой консультации преподаватель акцентирует внимание на 
разделах программы, являющихся наиболее трудными для понимания и усвоения 
обучающимися. Как правило, на предэкзаменационной консультации преподаватель не 
излагает детально конкретные вопросы, а четко освещает исходные положения вопроса, 
логические связи, основные результаты и следствия из них, практическое значение вопроса. 

6.10   Основными задачами индивидуальных консультаций могут являться 
следующие: 

− разъяснение преподавателем пройденного материала, ответы на не ясные 
студентам вопросы по материалу курса;   

− расширение знаний, полученных студентами на занятиях;  
− помощь в углубленном изучении отдельных разделов дисциплины (МДК, 

профессионального модуля);  
− разъяснение ошибок, сделанных студентами в контрольных работах, при 

выполнении внеаудиторных самостоятельных работ;  
− контроль аудиторной самостоятельной работы по усвоению материала курса 

отдельными студентами;   
− прием и проверка внеаудиторных самостоятельных работ;  
− организация индивидуального выполнения контрольных мероприятий. 
 
7 Контроль проведения консультаций 

7.1  Консультация считается проведенной, если на ней присутствовал один 
обучающийся или более.  

7.2 После проведения консультации преподаватель делает соответствующие записи 
в журнале, определенном структурным подразделением СПО и филиалом.  

7.3 Диспетчер/заведующий учебной частью проставляет часы консультаций, 
проведённые преподавателями, в формы учета выполнения педагогической нагрузки. 

7.4 Контроль проведения консультаций возлагается на заместителя директора/ 
декана по учебной работе, заведующего учебной частью, диспетчера. 
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Приложение 1 Шаблон расписания консультаций для студентов 
(обязательное) 

 
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Иркутский национальный исследовательский технический университет» 
Факультет среднего профессионального образования/Филиал в г.Усолье - Сибирском 

____________________________________________________________________________ 
структурное подразделение 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

Расписание консультаций для студентов  
на ____ семестр 20___ -20___  учебный год 

 
____ курс 

 
Группа Дата  Время  Аудитория  Дисциплина ФИО 

преподавателя 
Кол-во 
часов 

       
       
       
       
       
       
       

 
 

Диспетчер/Заведующий учебной частью _________    ______________ 
                                                                                                                                                  подпись                        ФИО 

 

Утверждаю 
Зам. декана по учебной работе/ 

Зам. директора по учебной работе 
___________  ______________ 

«_____» _________20___ г.  

7 
 



 
 
 
 

ИРНИТУ 
Положение об организации консультаций обучающихся по 
образовательным программам среднего профессионального 

образования – программам подготовки специалистов среднего 
звена 

Положение -2018 

Приложение 2 Лист согласования Положения об организации консультаций 
обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 
образования – программам подготовки специалистов среднего звена 

(обязательное) 
 
СОГЛАСОВАНО:  

Должность Инициалы, фамилия Дата Подпись 
Представитель руководства по 
качеству 

Б.Б. Пономарев   

Проректор по учебной работе   В.В. Смирнов   
Руководитель юридической 
службы 

О.Л. Пенизева   

Заместитель начальника отдела 
мониторинга и качества 
образовательных услуг 

В.В. Власова   

 
РАЗРАБОТАНО: 

Должность Инициалы, фамилия Дата Подпись 
Ответственный за разработку: 
Начальник учебно-методического 
управления 

К. А. Однокурцев   

 
Декан факультета СПО  
Директор филиала ИРНИТУ в г. 
Усолье-Сибирском 

 
Н.Д. Пельменёва  
 
Н.Е. Федотова 

  

 

Положение одобрено на заседании Учёного совета университета. 

Протокол № _____от  «____»  ________________2018 г. 
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Приложение 3 Лист регистрации изменений Положения об организации 
консультаций обучающихся по образовательным программам среднего 
профессионального образования – программам подготовки специалистов среднего звена  

(обязательное) 
 

Порядковы
й номер 

изменения 

Основание (№ 
приказа, дата) Дата введения 

изменения 

Изменения внёс 

Фамилия, 
инициалы 

Подпись вносившего 
изменения, дата 

внесения 
1 2 3 4 5 
1     
2     
3     
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Приложение 4 Лист ознакомления с Положением об организации консультаций 
обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 
образования – программам подготовки специалистов среднего звена 

(обязательное) 
 

№ И.О. Фамилия Должность Дата Подпись 

1 2 3 4 5 
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