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Служебная записка

В связи с проведением _______ наименование мероприятия с указанием формы проведения мероприятия (конференция, форум, школа и т.п.) с указанием даты, прошу вас составить смету на основе орг. взносов в размере:
- ____ руб. за очное участие на 1 чел.
- ___ руб. за 1 стр. публикации в сборнике материалов конференции при очном, дистанционном и заочном участии
	Наименование предметных статей
	Смета (план.), руб.

	Доходы в соответствии с ______
Возможные варианты:
-Организационные взносы участников 
-Гранты, фонды
-Целевые средства (спонсорские поступления)
-Средства бюджетов всех уровней (федеральный, региональный, городской)
-Средства ПДД университета
-По договору №______ от __________г.
	

	№
	Затраты
	Сумма, руб.

	1
	Типографские расходы (сборник трудов, инф.письмо, программа, сертификат участника, благодарственное письмо, пригл.билет)
	

	2
	Канцелярские товары
	

	3
	Арендная плата за пользование помещением и оборудованием
	

	4
	Транспортные услуги
	

	5
	Кофе-брейк
	

	6
	Культурная программа
	

	7
	[bookmark: _GoBack]Проживание в общежитии ИРНИТУ (500 рублей сутки)
	

	Итого:
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