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УТВЕРЖДЕНО 

приказом      и.о. ректора 
(чем)                 (должность) 

от «28»июня 2017г. №401-П 
 

П О Л О Ж Е Н И Е  О Р Г А Н И З А Ц И И  
 

 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 

Положение о самостоятельной работе обучающихся по образовательным программам 
среднего профессионального образования в ФГБОУ ВО «Иркутский национальный 
исследовательский технический университет»  

Введено впервые 
 

1 Область применения 
 
1.1 Настоящее положение определяет понятие, цели, виды, формы, порядок 

планирования, организации и контроля самостоятельной работы обучающихся по 
образовательным программам среднего профессионального образования в ФГБОУ ВО 
«Иркутский национальный исследовательский технический университет». 

1.2 Требования данного положения распространяются на все структурные 
подразделения федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования«Иркутский национальный исследовательский технический 
университет», реализующие образовательные программы среднего профессионального 
образования, в том числе филиал ФГБОУ ВО ИРНИТУ в г. Усолье-Сибирском. 

 
2 Нормативные ссылки 
 
В настоящем положении использованы ссылки на следующие документы: 
ГОСТ Р ИСО 9001:2015 Системы менеджмента качества. Требования. 
Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 
Федеральные государственные образовательные стандарты среднего 

профессионального образования по соответствующим специальностям. 
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013г. 

№ 464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования». 

Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и 
Министерства просвещения Российской Федерации от 5 августа 2020 г. №885/390 «О 
практической подготовке обучающихся». 

Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Иркутский национальный исследовательский технический 
университет». 

СТО 002-2018 Порядок управления документированной информацией (документами) 
СМК. 

Положение об учебно-методическом комплекте дисциплины (профессионального 
модуля) образовательной программы среднего профессионального образования – программы 
подготовки специалистов среднего звена. 
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Положение о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации 
обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования – 
программам подготовки специалистов среднего звена. 

 
3 Термины, определения и сокращения 
 
3.1 В настоящем положении применены следующие термины с соответствующими 

определениями: 
Аудиторная самостоятельная работа – самостоятельная работа, выполняемая 

обучающимися на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя 
(мастера производственного обучения) и по его заданию. 

Внеаудиторная самостоятельная работа- это самостоятельная работа, выполняемая 
обучающимися вне аудиторного занятия по заданию преподавателя, но без его 
непосредственного участия. 

Комплект КОС промежуточной аттестации по дисциплине – это компонент УМК, 
содержащий перечень компетенций для установления уровня освоения дисциплины; описание 
показателей и критериев оценки компетенций; типовые контрольные задания или иные 
материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков, компетенций; методические 
материалы, определяющие процедуры оценки знаний, компетенций. 

Комплект КОС промежуточной аттестации по профессиональному модулю  – это 
компонент УМК, содержащий перечень компетенций для установления уровня освоения ПМ 
в целом или его разделов; описание показателей и критериев оценки компетенций; типовые 
контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков, 
компетенций; методические материалы, определяющие процедуры оценки знаний, 
компетенций. 

Комплект КОС текущего контроля по дисциплине (профессиональному модулю) 
– это компонент УМК, содержащий перечень компетенций для установления уровня освоения 
отдельных тем или разделов дисциплины (тем и разделов междисциплинарных курсов и 
учебной практики); описание показателей и критериев оценки знаний, умений и компетенций; 
типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, 
навыков, ОК, ПК; правила оформления результатов оценки и условия выполнения заданий.  

Контрольно-оценочные средства промежуточного контроля - контрольные задания 
(билеты, тесты или иные материалы), необходимые для оценки степени и уровня освоения 
обучающимися отдельной части (по итогам семестра) или всего объема учебной дисциплины, 
МДК, практики, или всего ПМ в целом. 

Контрольно-оценочные средства текущего контроля - контрольные задания 
(перечни вопросов, упражнения, задачи, тесты или иные материалы), необходимые для оценки 
знаний, умений, навыков, этапов формирования ОК, ПК в процессе освоения дисциплины, 
МДК, практики (в рамках семестра). 

Методические указания по выполнению внеаудиторных самостоятельных работ -
компонент УМК, обеспечивающий выполнение внеаудиторной самостоятельной работы 
обучающихся.  

Промежуточный контроль успеваемости (промежуточная аттестация) – оценка 
степени и уровня освоения обучающимися отдельной части (по итогам семестра) или всего 
объема учебной дисциплины, МДК, практики, ПМ. 

Самостоятельная работа студента (самостоятельная работа обучающегося) – вид 
учебной деятельности в рамках освоения учебной дисциплины, МДК или ПМ, планируемой и 
организуемой в соответствии с требованиями ФГОС СПО и выполняемой  обучающимися 
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самостоятельно по заданию преподавателя и под его методическим руководством вне 
аудиторных занятий или на учебном занятии. 

Текущий контроль успеваемости (текущая аттестация) - это систематическая 
проверка знаний, умений, навыков, оценка этапа формирования ОК, ПК, проводимая 
преподавателем в процессе освоения обучающимися дисциплины, междисциплинарного 
курса, практики (в рамках семестра). 

Учебно-методический комплект дисциплины (профессионального модуля) – 
структурированный комплект учебно-методических документов, обеспечивающих 
качественное освоение обучающимися дисциплины (профессионального модуля) учебного 
плана программы подготовки специалистов среднего звена и позволяющих эффективно 
сформировать  и оценить знания, умения, общие и профессиональные компетенции. УМК 
предназначен как для преподавателей, так и для обучающихся. 

Цикловая комиссия – объединение преподавателей ряда родственных дисциплин. 
3.2 В настоящем положении используются следующие сокращения: 
ИРНИТУ - федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Иркутский национальный исследовательский технический 
университет»; 

КОС – контрольно-оценочные средства; 
МДК – междисциплинарный курс; 
ОК – общие компетенции; 
ПК – профессиональные компетенции; 
ПМ – профессиональный модуль; 
Подразделения ИРНИТУ, реализующие программы СПО – Геологоразведочный 

техникум, Машиностроительный колледж, филиал ФГБОУ ВО ИРНИТУ в г. Усолье-
Сибирском; 

ППССЗ – программа подготовки специалистов среднего звена; 
СМК– система менеджмента качества; 
СПО – среднее профессиональное образование; 
СРС – самостоятельная работа студента (обучающегося); 
СТО - стандарт организации;  
УМК – учебно-методический комплект; 
ФГОС - федеральный государственный образовательный стандарт; 
Филиал–филиал ФГБОУ ВО ИРНИТУ в г. Усолье-Сибирском. 
ЦК – цикловая комиссия. 
 
4 Ответственность 
 
4.1 Ответственность за разработку, пересмотр, идентификацию внесенных изменений, 

хранение (как на бумажном, так и на электронном носителе) данного положения возложена на 
декана факультета СПО и директора филиала. 

4.2 Разработчик настоящего положения осуществляет периодическую проверку 
(пересмотр) данного положения в установленном порядке согласно СТО 002-2018 Порядок 
управления документированной информацией (документами) СМК. 

4.3 Ответственность за выполнение требований данного положения возлагается на все 
должностные лица и подразделения ИРНИТУ, реализующие образовательные программы 
среднего профессионального образования. 
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5 Общие положения 

5.1 Цели, задачи, виды и формы СРС 
5.1.1 Самостоятельная работа обучающихся проводится с целью формирования 

общих и профессиональных компетенций, соответствующих определенным видам 
деятельности. 

5.1.2 Подразделения ИРНИТУ, реализующие образовательные программы среднего 
профессионального образования, обязаны: 

- обеспечивать эффективную самостоятельную работу обучающихся; 
- осуществлять деятельность по совершенствованию систем управления 

самостоятельной работой обучающихся со стороны преподавателей и мастеров 
производственного обучения; 

- обеспечивать сопровождение внеаудиторной работы необходимым объемом 
УМК; 

- обосновать объем времени, затрачиваемый на выполнение СРС. 
5.1.3 Самостоятельная работа обучающихся в процессе освоения ими дисциплин, 

МДК, ПМ позволяет решать следующие задачи: 
a) систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений; 
b) развитие познавательных способностей и активности обучающихся: творческой 

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 
c) формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию, самореализации; 
d) развитие исследовательских умений. 
5.1.4 Реализация образовательных программ среднего профессионального 

образования предусматривает для обучающихся самостоятельную работу следующих видов: 
- в зависимости от степени непосредственного руководства СРС преподавателем: 

аудиторную и внеаудиторную; 
- в зависимости от количества выполняющих задание по СРС: индивидуальная и 

групповая.  
5.1.5 Формами (заданиями) самостоятельной работы могут быть: 
a) для овладения знаниями: 
- чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 
- составление плана текста;  
- конспектирование текста; 
- выписки из текста;  
- работа со словарями и справочниками;  
- ознакомление с нормативными документами; 
- учебно - исследовательская работа;  
- использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.; 
- интервью, опрос, получение консультации специалиста;  
- изучение различных источников права (федеральных законов, стандартов; 

инструктивных писем и т. д.); 
- и другие; 
b) для закрепления и систематизации знаний:  
- работа с конспектом лекции (обработка текста);  
- повторная работа над учебным материалом (чтение учебника, электронного 

учебника, дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей);  
- составление плана и тезисов ответа;  
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- составление таблиц для систематизации учебного материала;  
- изучение нормативных материалов;  
- ответы на контрольные вопросы;  
- аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, 

реферирование, контент-анализ и др.);  
- подготовка и защита фильма, мультимедийной презентации;  
- подготовка устного выступления;  
- подготовка и защита доклада, реферата, сообщения; 
- составление отчетов по лабораторным и практическим работам, по практикам, 

подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции;  
- подготовка рефератов, докладов; составление библиографии, тематических 

кроссвордов; тестирование; 
- и другие; 
c) для формирования умений: 
- разбор кейсов, учебных ситуаций, решение ситуационных производственных 

(профессиональных) задач; 
- участие в диспуте, деловой или ролевой игре, моделировании, имитации 

производственных ситуаций 
- решение задач и упражнений;  
- выполнение учебного проекта; 
- выполнение чертежей, схем; 
- выполнение расчетно-графических работ;  
- подготовка к деловым играм, проектирование и моделирование разных видов и 

компонентов профессиональной деятельности; 
- выполнение курсовых  и дипломных проектов (работ); 
- экспериментально-конструкторская работа; 
- и другие. 

5.2 Планирование и организация СРС 
 
5.2.1 Методика организации СРС зависит от цели СРС, структуры, характера и 

особенностей изучаемой дисциплины, объема часов, отведенных учебным планом на СРС и 
на освоение дисциплины, ПМ в целом, вида заданий на СРС, познавательных способностей 
обучающихся, их уровня самоорганизации и условий учебной деятельности.  

5.2.2 Процесс организации СРС включает в себя следующие этапы:  
a) подготовительный (определение роли самостоятельной работы в системе 

освоения дисциплины, МДК, ПМ, формирование системы самостоятельных работ, постановка 
целей, определение тем, определение объема времени на выполнение заданий, подготовка 
методического обеспечения и оборудования, оформление методических рекомендаций);  

b) основной (реализация программы, самоорганизация процесса работы 
обучающимися);  

c) заключительный (оценка СРС, анализ значимости результатов, их 
систематизация, оценка эффективности СРС, выбранных видов и форм и организации СРС, 
формулирование выводов об оптимизации программы). 

5.2.3 Самостоятельная учебная нагрузка обучающихся по обязательной и вариативной 
частям определяется в соответствии с ФГОС СПО. 

5.2.4 Объем времени, отведенный на аудиторную/внеаудиторную самостоятельную 
работу, фиксируется в учебном плане — в целом по теоретическому обучению и по каждой 
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дисциплине отдельно, в рабочих программах дисциплин с распределением по разделам, 
темам. 

5.2.5 При разработке учебно-методического комплекта по дисциплине, ПМ 
преподаватель, которому в соответствии с учебным планом установлена учебная нагрузка для 
ведения данной дисциплины, раздела ПМ, определяет темы, по которым целесообразно 
организовать СРС, устанавливает содержание, объем и практические задания для 
самостоятельной работы обучающихся, определяет формы и методы контроля результатов, 
разрабатывает и оформляет методические рекомендации по СРС. 

5.2.6 Задания на СРС, их содержание и характер должны учитывать специфику 
образовательной программы, изучаемой дисциплины, мотивацию обучающихся, уровень их 
подготовленности к самостоятельной работе, по возможности иметь вариативный и 
дифференцированный характер, учитывать индивидуальные особенности обучающегося. 

5.2.7 Объем времени на выполнение каждого задания по дисциплине, МДК в рамках 
СРС преподаватель определяет самостоятельно эмпирическим путем, но это время должно 
быть обоснованным. 

5.2.8 Шаблоны титульного и оборотного листов и примерная структура методических 
указаний по выполнению самостоятельных работ установлены Положением об учебно-
методическом комплекте дисциплины (профессионального модуля)  образовательной 
программы среднего профессионального образования – программы подготовки специалистов 
среднего звена. 

5.2.9  Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 
обучающихся в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы, 
уровня сложности, уровня умений обучающихся. 

5.2.10 При организации СРС особую роль выполняет преподаватель, который не 
только определяет конкретное содержание и объем материала, подлежащий самостоятельному 
изучению или конкретные задания, которые обучающийся будет выполнять самостоятельно, 
но в первую очередь должен научить студента методике самообучения (самообразования), 
снабдить обучающегося исчерпывающими рекомендациями и инструкциями по выполнению 
задания (для достижения поставленной цели), помогать обучающемуся на всех этапах 
организации самостоятельного обучения. 

5.2.11 В обязанности преподавателя входит:  
a) ознакомление студентов с системой форм и методов обучения в подразделениях 

ИРНИТУ, реализующих ППССЗ, научной организацией труда, методикой самостоятельной 
работы, критериями оценки качества осуществляемой внеаудиторной деятельности, а также с 
целями, средствами, трудоемкостью, сроками выполнения и формами контроля СРС;  

b) формирование у студентов умения выбора оптимальных вариантов ответов, 
расчетов, решений, навыков научного исследования;  

c) развитие навыков работы с учебниками и учебными пособиями, классическими 
первоисточниками и современной научной литературой;  

d) организация групповых и индивидуальных консультаций по методике 
выполнения самостоятельной работы;  

e) осуществление систематического контроля выполнения студентами 
самостоятельной работы;  

f) анализ и оценка проделанной СРС. 
5.2.12 При организации самостоятельной работы на протяжении всего периода 

обучения следует постепенно расширять круг используемых форм организации 
самостоятельной работы, переходить от простых форм к более сложным, постепенно 
повышать творческий характер выполняемых работ, усиливать их самостоятельный характер. 
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5.2.13 Объем времени на внеаудиторную самостоятельную работу в режиме дня 
обучающихся расписанием не регламентируется. 

5.2.14 К организации СРС кроме преподавателей могут привлекаться другие 
работники образовательной организации: библиотекари, методисты, заведующие 
отделениями, а также специалисты других организаций, в том числе представители 
работодателей, если такое сопровождение СРС будет способствовать повышению её 
эффективности. 

5.2.15 В целях эффективной организации СРС библиотека ИРНИТУ обеспечивает: 
a) необходимой литературой и информацией; 
b) доступ к основным информационным образовательным ресурсам, 

информационной базе данных, в том числе библиографической, с возможностью выхода в 
Интернет; 

c) организует занятия по библиотековедению и библиографии с целью 
формирования навыков поиска информации, ее применения в учебном процессе, умения 
ориентироваться в справочно-библиографическом аппарате библиотеки, информационных 
системах и базах данных;  

d) оказывает обучающимся помощь в организации самостоятельной работы с 
основной и дополнительной литературой. 

5.3 Контроль и оценка результатов СРС 
 
5.3.1 Контроль СРС предусматривается комплектами КОС текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине (МДК, ПМ).   
5.3.2 Критериями оценки СРС могут являться: 
- уровень освоения обучающимися учебного материала (в том числе теоретического); 
- умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 
- уровень сформированности компетенций; 
- обоснованность и чёткость изложения ответа; 
- оформление материала в соответствии с требованиями; 
- уровень умения использовать различные источники информации, технические 

средства для представления результатов СРС; 
- уровень умения в формулировке собственного видения изучаемой проблемы, умения 

его аргументированно отстаивать; 
- и другие. 
5.3.3 Контроль результатов СРС осуществляется в пределах времени, отведённого на 

обязательные учебные занятия по дисциплине, МДК или ПМ или за счёт общего бюджета 
времени, отведённого на консультации. 
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Порядковый 
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изменения 

Основание 
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дата) 

Дата 
введения 

изменения 

Изменения внёс 
Фамилия, 
инициалы 

Подпись вносившего 
изменения, дата внесения 

1 2 3 4 5 
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Приложение 3 Лист ознакомления с Положением о самостоятельной работе 
обучающихся по образовательным программам среднего профессионального 

образования в ФГБОУ ВО «Иркутский национальный исследовательский технический 
университет» 
(обязательное) 
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